MUNICIPIO DE DORES DO TURVO
ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP.: 36.513-000
RUA PAULO FERNANDES DE FARIA, 55- CENTRO-DORES DO TURVO.
licitacao@doresdoturvo.mg.gov.br
CNPJ:18.128.249/0001-42 - tel: 0800 032 3040

EDITAL DE LICITACAO
Processo n® 086/2025
Pregdo Presencial 036/2025
TIPO MENOR PRECO POR LOTE
MODO: ABERTO

| 1- PREAMBULO |
O MUNICIPIO DE DORES DO TURVO/MG, por intermédio de seu Pregoeiro, Sr. Samuel
Abrado Pires, nomeado pela Portaria n® 203/2025, torna publico para conhecimento dos
interessados que fara realizar licitagio na modalidade PREGAO PRESENCIAL, a fim de
selecionar proposta para Contratagdo de empresa especializada em implantacdo, treinamento e
disponibilizac¢ao de site para a emissao de nota fiscal eletronica de servigos, com acessos aos
prestadores, contadores, tomadores, bancos, cartérios e emissdo de guias de ISSQN para
atender as demandas do Setor de Tributos da Prefeitura municipal de Dores do Turvo MG.

A abertura da sessdo sera as 07:30hs do dia 15 de iul~h0 de 2025, quando serdo recebidos os
envelopes de “PROPOSTA” e “DOCUMENTACAQO”, relativos a licitagdo, bem como
credenciados os representantes interessados.

O procedimento licitatério € exclusivamente para Microempresas, Empresas de Pequeno Porte
e/ou MEI, em obediéncia ao contido na Lei Complementar Federal n® 123/2006, e obedecera
integralmente a Lei Federal n° 14133/2021, bem como, as normas do presente Edital.

Esta licitagdo serd realizada com as condigdes estabelecidas neste Edital, e serd regida pela
Lei Federal n® 14.133/2021 e pelo Decreto Municipal n°. 003/2025, e demais legislagdes
pertinentes ao objeto.

A utilizagdo da forma presencial no presente Pregdo se justifica tendo em vista que o artigo
176 da Lei 14.133/2021 d4 um prazo maior para os Municipios de at¢ 20.000 habitantes,
como ¢ o caso de Dores do Turvo MG, se adequarem a forma eletronica:

Art. 176. Os Municipios com até 20.000 (vinte mil) habitantes terdo o prazo de 6 (seis)
anos, contado da data de publicagdo desta Lei, para cumprimento:

()

1l - da obrigatoriedade de realizacdo da licitagdo sob a forma eletronica a que se refere o
$ 2%o art. 17 desta Lei,

2.3.1 A Lei n® 14.133/2021 também prevé, no paragrafo segundo do artigo 17 que as
licitagcdes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica, admitida a
utilizacdo da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica ser
registrada em ata e gravada em audio e video.

A modalidade presencial conforme disposto no Art 17&2° da Lei 14133/2021, se justifica
pela celeridade na contratagdo, visto que o pregao presencial permiti inibir a apresentagdo de
propostas insustentaveis que atrasariam os procedimentos na modalidade eletronica e
aumentariam seus custos.
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Dentre as diversas vantagens da modalidade do pregao presencial sobre o eletronico, frisa — se
principalmente, a possibilidade de esclarecimentos imediato durante o pregdo presencial e a
facilidade na negociacao dos pregos, bem como a verificacdo das condigdes de habilitagdo e
execucao da proposta. A opcao pela modalidade de pregao presencial ndo produz alteragdo no
resultado final do certame, pelo contrario, permite maior redugdo nos pregos em vista da
interacdo do pregoeiro com os licitantes.

Imperiosos destacar que, muito a lei contempla preferencialmente a modalidade de pregdo
eletronico, o0 mesmo apresenta inumeros custos, muitas vezes, nao mensurados, nao atendendo
ao Principio da Economicidade, em especial para aquisicdo de bens e servigos de valores
proximos aos limites para a dispensa de licitagao, nos termo do Art 75, Il da lei 147133/2021.

A lei 14133/2021 estabelece preferencialmente o pregao eletronico e ndo sua obrigatoriedade,
uma vez que nao revogou a modalidade do pregao presencial. Dessa forma, conforme Decreto
municipal 003/20205, optamos pela forma presencial visto que, além de pratico, facil e
acessivel, atinge seu fim unico de toda licitagdo, qual seja garantir a observancia do principio
constitucional da isonomia, permitindo a participacdo de quaisquer interessados que atendam
aos requisitos exigidos e a selecionar a proposta mais vantajosa mediante sessdo publica por
mérito de propostas de precos escritos e lances verbais, sendo os certames gravados e, as
midias com o contetdo das gravagdes serdo disponibilizadas no sitio oficial da Prefeitura
Municipal.

| 2- OBJETO |
2.1 - Constitui objeto deste certame a Contratagdo de empresa especializada em implantagao,
treinamento e disponibilizagao de site para a emissdo de nota fiscal eletronica de servigos,
com acessos aos prestadores, contadores, tomadores, bancos, cartorios e emissdo de guias de
ISSQN para atender as demandas do Setor de Tributos da Prefeitura municipal de Dores do
Turvo MG, de acordo com o TERMO REFERENCIA - ANEXO I do presente Edital de
Licitagao.

| 3- CONDICOES DE PARTICIPACAO |

3.1 - Poderao participar da presente licitacao interessados que atendam a todas as condig¢des
do presente edital, que sejam do ramo pertinente ao objeto desta licitacao.

3.2 — Licitantes interessados deverdo apresentar fora dos envelopes. no ato inicial do
certame:

I) DECLARACAO DE HABILITACAO (ANEXO 1V);

I1) CREDENCIAMENTO (ANEXO V);
I1I) COPIA DA CEDULA DE IDENTIDADE E CPF do credenciado.

IV) COPIA DO CONTRATO SOCIAL COM A ULTIMA ALTERACAO SE FOR O
CASO, OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO

V) DECLARACAO DE ME OU EPP (E FOR O CASO ANEXO VII)

VI) CERTIDAO SIMPLIFICADA COM DATA NAO INFERIOR A 60 (SESSENTA)
DIAS
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3.3 - No caso de credenciamento, referente ao dirigente, s6cio ou proprietario da empresa
proponente, também devera ser apresentado o respectivo estatuto ou contrato social, e a
ultima alteragdo estatutdria ou contratual, se houver, no qual sejam expressos os poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

4 - ENTREGA DOS ENVELOPES

4.1 - Os envelopes “Proposta Comercial” ¢ “Documentacio” deverdo ser indevassaveis,
devidamente fechados e entregues ao Pregoeiro, na sessdo publica de abertura deste certame,
conforme endereco, dia e hordrio especificados abaixo, bem como, deverdo indicar em sua
parte externa e frontal os seguintes dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO TURVO — MG
ENDERECO RUA PAULO FERNANDES DE FARIA, N° 55, CENTRO
ENVELOPE N° 01 “PROPOSTA COMERCIAL”

PROCESSO N° 086/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 036/2025

ABERTURA DIA: 15/07/2025 — 07:30hs

A PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO TURVO — MG
ENDERECO RUA PAULO FERNANDES DE FARIA, N° 55, CENTRO
ENVELOPE N° 02 “DOCUMENTACAO”

PROCESSO N° 086/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 036/2025

ABERTURA DIA: 15/07/2025 — 07:30hs

5 - DAS RESTRICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderdo participar deste Pregdo as empresas legalmente constituidas e que comprovem
possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos neste Edital e seus documentos
complementares.

5.2. Nao poderao disputar esta licitagao:
5.2.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

5.2.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

5.2.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

5.2.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

5.2.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fun¢do na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
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que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau,

5.2.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.2.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

5.2.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
pessoas juridicas reunidas em consorcio;

5.2.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;

5.2.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucao do contrato
agente publico do orgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

5.2.11. O impedimento serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

5.2.12. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos € a
empresa participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execugdo da
licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do
orgao ou entidade.

5.2.13. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

5.2.14. O disposto a licitacdo ou a contratagdo de servico que inclua como encargo do
contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

5.2.15. Em licitagdes e contratacdoes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, nao
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

5.2.16. A vedagdo estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contrata¢do na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.
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| 6 - PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE N° 01

6.1 - Proposta de precos em uma via, assinada pelo licitante ou procurador em todas as suas
folhas, impressa em papel preferencialmente timbrado, redigida em linguagem clara, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, conforme ANEXO III do Edital.

6.2 - Prazo de validade da proposta ¢ de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contendo os valores
com no maximo 2 (duas) casas decimais apos a virgula.

6.3 — A proposta deve conter o nome da empresa, o nimero do CNPJ e o enderego completo
contendo: telefone, email e/ou outro mecanismo para contato.

6.4 - A proposta deve conter o nimero do Pregdo e do Processo Licitatdrio.

6.5 - A proposta devera conter a especificacdo clara e detalhada do objeto.

7 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1 - Para o julgamento das propostas escritas, sera considerado o menor preco

7.2 - As proponentes licitantes que apresentarem a proposta de menor prego, as licitantes com
propostas de pregos até 5% (cinco por cento) superiores aquela, ou quando ndo houver pelos
menos 3 (trés) proponentes com ofertas nas condi¢des definidas anteriormente, as Autoras das
melhores propostas, at¢ o maximo de 3 (trés), sera dada a oportunidade de oferecerem novos
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, objetivando a obtencdo da
melhor proposta, conforme disposto na Lei Federal n° 14133/2021.

7.3 - Apbs a abertura das propostas, sera determinada disposi¢do de lances verbais dos
representantes das licitantes, em ordem de “maior prego para menor preco”.

7.4 - Durante os lances verbais poderd o Pregoeiro fixar o importe/percentual minimo de cada
lance, a fim de vedar lances sucessivos de valores infimos de redugao, atendidos os principios
da razoabilidade e proporcionalidade que exigirem o caso.

7.5 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente
as penalidades constantes deste edital.

7.6 - Os lances inexequiveis serdo descartados apos sua efetiva comprovagao.

7.7 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serd declarada a proponente
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto deste edital, pelo Prefeito Municipal.

7.8 - Podera ser deliberado pelo Pregoeiro a possibilidade de saneamento de falhas em favor
do licitante, desde que ndo promova situa¢des de favorecimento ilicito ou omisso, mas sim de
economia nas contratacdes. Todavia, hd que considerar que as empresas apresentardo suas
corregoes e todas as comprovagoes exigentes do Edital.

7.9 - No caso de saneamento de falhas podera ser efetuada diligéncia no certame, ou mesmo
abertura de prazo estipulado pelo Pregoeiro, onde deverao ser registrados os fatos em ata.
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8.DA FASE DE JULGAMENTO

8.1.  Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata, especialmente quanto a
existéncia de san¢ao que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

SICAF;

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio
majoritario, por for¢a da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagao.
(IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

Constatada a existéncia de sanc¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigao
de participagao.

Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens.

Verificadas as condi¢des de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do pre¢o em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em
seus anexos, observado o

8.2.Seré desclassificada a proposta vencedora que:
contiver vicios insanaveis;
ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.
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A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, so6 sera considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.3.Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar deverd apresentd-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

Seré divulgado o local e horério de realizagdo do procedimento para a avaliagdo das amostras,
cuja presencga sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

Os resultados das avaliagdes serdo divulgados no Diario Oficial.

No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital,
a proposta do licitante sera recusada.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que
atenda as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

9.DA FASE DE HABILITACAO

9.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins
de habilitag¢do, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.2, Quando permitida a participagcdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducgdo livre.

9.3.  Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto
n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.4. Quando permitida a participagdo de consdrcio de empresas, a habilitacdo técnica,
quando exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatdrio
dos valores de cada consorciado.

9.5.  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original,
por copia.

9.6.  Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.
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9.7.  Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilita¢do, e o declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da
lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).

9.8.  Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018,
art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

9.10. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de orgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

9.11. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substitui¢do ou
a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art.
64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

9.11.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

9.11.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de
recebimento das propostas;

9.12. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdao de contratagdo podera sanar
erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitacdo e classificagao.

9.13. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital.

9.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

9.15. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratagcdo, € ndo como condi¢do para
participagdo na licitacdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

10. Habilitagdo juridica
10.1 Documentacao:
a. Documento de identidade dos socios que representam legalmente a sociedade.
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b. Registro comercial, no caso de empresa individual.

c. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, devidamente registrado, no caso de
sociedades comerciais ou empresa individual de responsabilidade limitada.

d. O documento devera ser acompanhando da tltima alteracao, se for o caso, ou apenas o
ato constitutivo consolidado.

e. No caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢cdes de seus
administradores.

f. Inscri¢do do ato constitutivo, acompanhada de prova da diretoria em exercicio, no
caso de sociedade civil.

g. Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido
pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

h. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, no caso de empresario individual.

i. Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual — CCME]I, cuja aceitagdo
ficar4 condicionada a verifica¢do da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, no caso de microempreendedor individual (MEI).

j. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagdo respectiva.

10.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacdo de certidao emitida pela secretaria competente do
Municipio.

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa.

10.3. Qualificacao Economico-Financeira

a) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

E admitida a participacio de empresas em recuperagio judicial, desde que amparadas
em certiddo emitida pela instancia judicial competente afirmando que a interessada
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esta apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatorio —
Acordao TCU 1201/2020 Plenério. (Representacao, Relator Ministro Vital do R€go).

10.4. Capacidade Técnica

Atestado/Declaracao de Capacidade Técnica; fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando a proponente contratante ter fornecido e/ou prestado servicos iguais
ou semelhantes aos objetos da presente contratacdo. (pelo menos 01).

10.5. Declaracoes

a. Declaracao expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situagdes previstas
no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal, assinada pelo representante legal do
licitante (Modelo - ANEXO 1V).

Nota 01 - A verificagdao pelo 6rgao ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos
oficiais de orgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legalde prova, para
fins de habilitagao.

Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento,ter-
se-do como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

Nota 03 — A exigéncia de apresentacdo de Certificado da Policia Federal refere —se a
exigéncia da Policia Federal visto a fiscalizagao de seguranga clandestina em eventos.
a. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

b. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

c. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

d. A comprovacgao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucao contratual;

e. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

f. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; €

g. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; €) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
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reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacao;

h. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao
foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

11. DO CONTRATO

11.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de
05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o contrato, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.
11.3. O contrato sera assinada por meio de assinatura digital, gov ou manual.

11.4. Serdo formalizadas tantos Contratos quantas forem necessarias para todos os itens
constantes no Termo de Referéncia, com a indicacao do licitante vencedor, a descrigao do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condigdes.

11.5. O valor contratado, com a indicagao dos fornecedores, serd divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia do contrato.

11.6. A existéncia do contrato implicard compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de
licitacdo especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente justificada.

11.7. Na hipotese de o convocado ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes
propostas pelo primeiro classificado.

12. DOS RECURSOS

12.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitagdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art.
165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura
da ata.

12.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacao ou inabilitagcdo do licitante:

12.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;
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12.3.2. 0 prazo para a manifestagdo da inten¢do de recorrer ndo sera inferior a 30
(trinta) minutos.

12.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimag¢do ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacio;

12.3.4. na hipdtese de adocao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao da ata de julgamento.

12.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

12.5. O recurso serad dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual poderéd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

12.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacao da interposi¢ao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no site da
Prefeitura municipal.

13. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

13.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

13.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

13.1.2.1.n30 enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagao;
13.1.2.2.recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

13.1.2.3.pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
13.1.2.4.deixar de apresentar amostra;

13.1.2.5.apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

13.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.3.1.recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;
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13.1.4. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagdo

13.1.5. fraudar a licitagao

13.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

13.1.6.1.agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
13.1.6.2.induzir deliberadamente a erro no julgamento;
13.1.6.3.apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
13.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
13.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

13.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatirios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

13.2.1. adverténcia;
13.2.2. multa;
13.2.3. impedimento de licitar e contratar e

13.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.3. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

13.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

13.3.2. as peculiaridades do caso concreto

13.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

13.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

13.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, a contar da comunicagao
oficial.

13.4.1. Para as infragdes previstas a multa serd de 0,5% a 15% do valor do contrato
licitado conforme art 156 da lei 14133.

13.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

13.6. Na aplicacao da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
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13.7. A sangdao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

13.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes bem como pelas infragdes
administrativas que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de
impedimento de licitar e contratar, cuja duragcdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da
Lein.° 14.133/2021.

13.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizard o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do
art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

13.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimaré o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do

recebimento dos autos.

13.12. Caberda a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sangdo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do seu recebimento.

13.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

13.14. A aplicagdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral dos danos causados.

14. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagdo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias tteis antes
da data da abertura do certame.

14.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado no site e no
Diario Oficial da Prefeitura Municipal no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo
dia util anterior a data da abertura do certame.
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A impugnacdo ¢ o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados enviados por e-mail,
protocolados presencialmente no setor de licitagdes ou via correio sendo que, a Comissao nao
se responsabiliza por arquivos via e-mail ou correio nao chegar dentro do prazo estipulado no
presente edital.

14.3. As impugnagdes ¢ pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

14.3.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacgdo ¢ medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacao.

14.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Seré divulgada ata da sessdo publica no site da Prefeitura Municipal.

15.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicac¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

15.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

15.4. A homologac¢ao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

15.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

15.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de suas propostas
e a Administragdio n3o serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatério.

15.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de
expediente na Administracao.

15.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

15.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), e no site oficial da Prefeitura Municipal www.doresdoturvo.mg.gov,.br .

15.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO I - Termo de Referéncia
ANEXO II — Minuta Contrato
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ANEXO III - PROPOSTA

DECLARACOES — ANEXOS (HABILITACAO 1V), (CREDENCIAMENTO V), (MENOR
VI) E (ME/EPP VII).

Dores do Turvo MG, 23 de junho de 2025.

Samuel Abrado Pires

Pregoeiro
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TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 086/2025
Pregao Presencial 036/2025
Menor Preco por lote

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em implantacao, treinamento e disponibilizagao de
site para a emissdao de nota fiscal eletronica de servigos, com acessos aos prestadores, contadores,
tomadores, bancos, cartérios e emissdo de guias de ISSQN para atender as demandas do Setor de
Tributos da Prefeitura municipal de Dores do Turvo MG.

Justificativa: A contratagdo de empresa especializada para implantacdo e disponibilizagdo de
plataforma eletronica para emissdo de Nota Fiscal Eletronica de Servigos (NFS-¢e) se faz necessaria
para modernizar, agilizar e garantir a conformidade fiscal dos processos administrativos do
municipio/empresa. A utilizagdo de sistema integrado e acessivel a prestadores, contadores,
tomadores, bancos e cartdrios permitira maior transparéncia, controle e seguranga na emissao das
notas fiscais, reduzindo erros e fraudes.

Além disso, a geragdo automatizada das guias de recolhimento do ISSQN facilitard o cumprimento
das obrigacoes tributarias, contribuindo para a eficiéncia na arrecadagdo do imposto. O treinamento
oferecido garantird a capacitagdo dos usudrios, promovendo o uso correto e eficiente do sistema, o
que reflete diretamente na melhoria dos servigos prestados e no atendimento ao cidadao.

Portanto, a contratagdo ¢ fundamental para acompanhar as exigéncias legais, promover a
moderniza¢do administrativa e assegurar a integridade e a eficiéncia dos processos fiscais.

DO OBJETO LICITADO
LOTE 01
N°e Descri¢ao UND | Quantidade | Val. Unitario | Valor Total
Item Médio
001 |[SERVICOS - PRESTACAO DE SERVICO DE Servigo 6 833.33 4.9993,98

EMISSCAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE | mensal
SERVICO E EMISSAO DE GUIAS DE ISSQN

02 |SERVICOS - SERVICOS EMPRESA| SR 1 5666.66 5.666,66
ESPECIALIZADA EM IMPLANTACAO,
TREINAMENTO E DISPONIBILIZACAO DE SITE
PARA A EMISSAO DE NOTA FISCAL
ELETRONICA DE SERVICOS, COM ACESSOS
AOS PRESTADORES, CONTATDORES,
TOMADORES, BANCOS, CARTORIOS E
EMISSAO DE GUIAS DE ISSQN.
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Valor total do Lote: R$ 10.666,64 (dez mil, seiscentos e sessenta e seis reais ¢ sessenta ¢ seis
centavos)

1. DA PRESTACAO DE SERVICOS
Dos Servicos de Migraciao/conversiao e implantagio/treinamento
Migracao /Conversio:

Nessa fase a migracao/conversdo dos dados (arquivo formato.txt), o contrato devera concluir
obrigatoriamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias permitindo a continuidade do acesso a
€Sses Servigos.

Implantacio e Treinamento:

Na fase inicial a CONTRATADA disponibilizard um ou mais funciondrio de forma presencial
para acompanhamento na implantagdo, treinamento e migragdo de dados, bem como o suporte
por telefone e acesso remoto, para atender as necessidades do municipio.

Descricao

SERVICO - Nota Fiscal Eletronica de Servicos on-line; - Declaragdo Eletronica de Servigos
Prestados ¢ Tomados on- line;

- Declaragdo de ISSQN bancario, modelo ABRASF 2.3 ou superior; - Declaracdo de ISSQN de
Cartorios;

- Controle de Atendimento e Registros de Protocolos;

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - FUNCIONALIDADE
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01 - A ferramenta informatizada desejada pela administragdo deve atender as
especificagdes da ABRASF, e para comprovar que o SOFTWARE esta de acordo com o
modelo se faz necessario a demonstracdo através da gravacdo de uma Nota Fiscal de
Servigos Eletronica — NFS- e, com dados fornecidos pela administracdo e validacdo do
arquivo XML gerado para validagdo do XML contra o esquema XSD publicado e
disponivel no sitio hppt://www.abrasf.org.br/.
02 - O software de nota fiscal eletronica devera funcionar integrado ao software tributario,
possibilitando a interoperabilidade dos dados do cadastro de forma que as informagdes
referentes ao cadastro da empresa como (estagio, regime de recolhimento, enquadramento
no Simples Nacional, data de baixa) sejam replicadas automaticamente sem necessidade de
acao por parte do servidor/usuario;
03 - Permitir que os prestadores facam a geragdo da Nota Fiscal Eletronica de servigos
de forma on-line através da rede mundial de computadores;
04 - O sistema para emissdo da Nota Fiscal de Servigcos Eletronica deve atender a
codificagdao padrao ABRASF nao inferior a versao 2.2;
05 - Possibilitar o prestador de servi¢o cadastrar seus tomadores de servigo;
06 - Permitir a selegdo do tomador do servigo por CNPJ/CPF no momento de emissao
da nota fiscal eletronica;
07 - Permitir a emissdo de nota fiscal eletronica para tomadores de servicos nao
identificados (PFNI);
08- Possibilitar que a prefeitura obrigue ou ndo o preenchimento do tomador de servigo no
ato da gravacdo da nota fiscal ou permita a emissao indicando como PFNI (Pessoa Fisica
Nao identificada);
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09 - A permissao para emitir ou nao a Nota Fiscal Eletronica para PFNI (Pessoa Fisica Nao
identificada) devera ser autorizada por cadastro econdmico;
10 - Controlar o local de incidéncia do ISSQN de acordo com o domicilio fiscal do prestador
e atender as excegoes do local de incidéncia da lei 116/03;
11 - Permitir o cancelamento de nota fiscal eletronica, com obrigatoriedade de informacao
do motivo do cancelamento; 12 - Permitir a emissdo da segunda via da nota fiscal
eletronica com opg¢ao de enviar ou ndo para o e-mail do tomador do servigo;
13 - Possuir mecanismos de utilizagdo de WEBSERVICE conforme manual de integragdo da
ABRASF versdo 2.02 item
4.5 e com utilizagdo de assinatura digital tipo Al e A3;
14 - A apuragao do ISSQN deve ocorrer de forma automatica com base nas informagdes de
base de calculo e aliquotas informados no preenchimento da nota fiscal eletronica;
15 - A nota fiscal eletronica deve possuir codificagdo qrcode de forma a permitir a
validacao de sua autenticidade;
16 - Possibilitar consultar os RPS convertidos em nota fiscal eletronica;
17 - A Nota Fiscal Eletronica devera possuir nimero sequencial por exercicio e
prestador;
18 - Permitir os contribuintes converter R P S, em notas fiscais eletronicas;
19 - Na conversao de RPS (Recibo Provisorio de Servigo) em notas fiscais eletronicas, o
sistema devera ter funcionalidades que permitam: - Informar a série do RPS; - Identificar o
tipo de RPS utilizado (Recibo Provisério de Servigos, RPS Nota Fiscal Conjugada (mista)
ou cupom; - Identificar o nimero do RPS;
20- Na emissao de nota fiscal eletronica para um tomador de servigo substituto
tributario, indicar na nota fiscal eletronica que o imposto ISSQN foi retido pelo tomador;
21 - Permitir aos contribuintes importarem arquivos de RPS emitidos em uma aplicagao
propria realizando no seu processamento € a geragdo das respectivas notas fiscais
eletronicas;
22 - No ato da importagao do arquivo em lote do RPS o sistema devera fazer a validacao
do arquivo, demonstrando as inconsisténcias existente. Havendo inconsisténcia ndo pode
receber o arquivo; 23 - Apos processar o arquivo de RPS, devera disponibilizar o arquivo
com as NFS-e geradas;
24 - Discriminar nas notas fiscais as informagdes discriminativas do valor dos tributos
federais, estaduais € municipais que influenciam no valor da prestacdo do servico em
conformidade com a lei federal 12.741/12;
25 - Possibilitar que prestadores de servico, optante pelo Simples Nacional ao emitir a
Nota Fiscal de Servicos Eletronica, informar a aliquota que se enquadra conforme as regas
do Simples Nacional;
26 - No ato da gravacdo da nota fiscal de servicos eletronica enviar para o e-mail do
tomador de servigo o arquivo da NFS-e nos formatos PDF e XML;
27 - Permitir que seja visualizado relacdo das notas fiscais eletronicas emitidas dentro de
uma competéncia, bem como a reimpressao destas notas a qualquer tempo;
28 - Permitir a configuragdo de regras de cancelamento da nota fiscal de servigos
eletronica, para que apos vencimento do ISSQN da competéncia o cancelamento da nota
fiscal ocorra com autorizagdo do usuario/servidor;
29 - As notas fiscais eletronicas substituidas deve conter na sua impressao identificagao
destacando que a mesma se refere a uma nota fiscal eletronica substituida;
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30 - As notas fiscais eletronicas gravadas no sistema de forma manual, por webservice ,
importa¢do de arquivo RPS devem ser lancadas automaticamente no livro fiscal do prestador de
Servigos;

31 - Ter mecanismos que permita ao usudrio/servidor acesso a réplica das informagdes dos
contribuintes, para analise de dados e gravacdo de dados a fim de simular situa¢des relatados pelos
contribuintes e auxiliar no suporte/atendimento;

32 - Ter mecanismos que permita ao usudrio/servidor acesso on-line a base do contribuinte de
forma a simular os langamentos do mesmo e auxiliar na operacao do SOFTWARE;

33 - As notas fiscais com ISSQN retido devem ser langadas automaticamente no livro do tomador
de servigos;

34 - Permitir configuracdo para em caso de imposto retido a nota fiscal eletronica ndo pode ser
langada na declaragdo de servigos tomados do tomador se a declaragdo da competéncia estiver
encerrada;

35 - Permitir ao prestador de servigo encerrar o livro fiscal;

36 - Apos o encerramento do livro fiscal ndo permitir a inclusdo de novos registros; 37 - A impressao
do livro fiscal deve conter o termo de abertura e termo de encerramento para guarda estabelecido pela
legislagao municipal;

38 - Na emissdo de nota fiscal eletronica cancelada, destacar na nota a informacdo que a nota esta
CANCELADA,;

39 - Permitir que o prestador de servigo tenha campo proprio para preenchimento dos dados da
fatura;

40 - Permitir que a prefeitura proceda com a reativacdo de notas fiscais de servigos eletronica
anulada indevidamente pelo prestador de servico;

41 - Permitir o acesso ao sistema com uso do certificado digital,

42 - Permitir o cadastro para acesso ao sistema com certificado digital do tipo e- cpf;

43 - Permitir o cadastro para acesso ao sistema com certificado digital do tipo e- cnpj;

44 - Possuir mecanismo onde seja possivel vincular o usuario a um certificado digital;

45 - Possuir validacdo que ndo permita o vinculo do certificado que nao coincida com os dados do
usudrio logado;

46 - O SOFTWARE deve possuir mecanismos de bloqueio de acesso apds trés tentativas de login
com dados incorretos de senha;
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NOTA FISCAL ELETRONICA AVULSA FUNCIONALIDADES

01 - O SOFTWARE devera permitir que a prefeitura faga a emissdo da nota fiscal avulsa para as
empresas autonomas;

02 - Possibilitar que a prefeitura cadastre o tomador de servico para quem sera emitida a nota fiscal
eletronica avulsa;

03 - Permitir a selecao do tomador do servigo por

CNPJ/CPF no momento de emissao da nota fiscal eletronica avulsa;

04 - Permitir a emissdo de nota fiscal eletronica avulsa para tomadores de servigos nao
identificados (PFNI);

05 - Controlar o local de incidéncia do ISSQN de acordo com o domicilio fiscal do prestador e atender
as excegdes do local de incidéncia da lei 116/03;

06 - Apos a gravagdo da nota fiscal eletronica avulsa junto com o documento fiscal disponibilizar a
guia para pagamento;

07 - Na emissao nota fiscal eletronica avulsa e a guia correspondente destacar a informagao que a nota
estda SEM VALOR FISCAL,;

08 - Apos a quitagcdo da guia e registro do pagamento no sistema, ao emitir a nota fiscal eletronica
avulsa a mesma devera ser emitida sem a tarja SEM VALOR FISCAL,;

09 - No ato da baixa da guia correspondente a nota fiscal eletronica avulsa, proceder com o envio da
nota fiscal por e-mail para o tomador de servigo;

10 - Apds a quitacdo da guia correspondente a nota fiscal eletronica avulsa, ao emitir sua segunda via
a mesma deve sair sem a informagdo de SEM VALOR FISCAL;

11 - A nota fiscal eletronica deve possuir codificagdo de validacao de forma a permitir a validagao
de sua autenticidade;

12 - Ter opcao que permita ao fisco proceder com o cancelamento da baixa de uma parcela baixa
indevidamente pelo SOFTWARE de emissao de nota fiscal avulsa;

13 - Ao proceder o cancelamento da baixa devera ter campo proprio para informar a justificativa;

14 - O SOFTWARE deve ter opgao propria para cancelamento da nota fiscal eletronica avulsa;

15 - O SOFTWARE deve ter campo especifico para indicar o motivo do cancelamento da nota,
com justificativas padronizadas e um campo livre para digitagao;

16 - A guia emitida vinculada a nota fiscal eletronica avulsa deve ter indicagdo de que nota fiscal se
refere 0 DAM;

17 - O SOFTWARE deve possuir mecanismo que permita ao fisco copiar a nota fiscal eletronica
avulsa, facilitando o trabalho do fiscal para ndo ter que digitar todas as informagdes todo més
referente a um servigo rotineiro;

18 - Ter opgdo propria que permita ao fisco emitir a segunda via tanto da nota fiscal eletronica avulsa
quanto das guias emitidas;

AIDF — AUTORIZACAO DE DOCUMENTO
FISCAL FUNCIONALIDADE
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01 - Permitir o controle de atendimento de solicitagdes realizadas pelo contribuinte como: -
Liberacao de AIDF de RPS; - Liberagdao de AIDF NFSe;

02 - Permitir que o contribuinte solicite de forma on-line a Autoriza¢ao para emissao de Nota Fiscal
Eletronica;

03 - Permitir a solicitacdo on-line de Autorizacdo para impressdo do Recibo Provisorio de Servigos;
04 — A ferramenta de solicitagdo de AIDF deve manter o controle de todas as solicitagdes efetuadas
pelo sistema;

05 - Possuir mecanismos que possibilite a autorizagdo ou nao por parte da prefeitura para emissao
de nota fiscal eletronica, registrando os motivos;

06 - Permitir que o administrador do sistema/prefeitura indefira o pedido de AIDF informando o
motivo do indeferimento;

07 - Permitir que o contribuinte consulte o motivo do indeferimento da AIDF;

08 - Possibilitar a pesquisa de historico da

liberagdo de AIDF’s de RPS e NFSe;

GESTAO E REQUISITOS DE CADASTROS FUNCIONALIDADES

01 - Possuir identificagdo no cadastro da empresa definir o tipo de contribuinte como (cartorio,
eventual, Contribuinte Prestador normal e Bancos) para tratativas de fiscalizacdo , enquadramento ao
item lista de servigo e apuracdao do ISSQN;

02 - Possuir identificagdo no cadastro da empresa que defina se 0 mesmo ¢ emissor de Nota Fiscal
Eletronica;

03 - Possuir mecanismo que permita o reenvio de senha;

04 - Permitir que o administrador da empresa habilite e desabilite o acesso de usuarios as
informagdes da sua empresa;

05 - Permitir definir o nivel de acesso de cada usuario do sistema;

06 - Possuir cadastro de prestador com todas as informagdes necessarias para emissao da nota fiscal,
07 - Permitir que o usuario/administrador do sistema possa inserir/alterar as aliquotas da lista de
servico;

08- Possuir registro das tabelas de emolumentos dos cartorios e atualizar sempre que divulgado
novos valores pelo TIMG/MG;

08- Possibilitar ao prestador de servico através de seu login e senha, importar imagem do logotipo
da empresa, que sera apresenta nas Notas Fiscais Eletronicas;

09- Permitir que no cadastro de cada empresa seja possivel informar as atividades e qualificar como
principal e as secundarias;

10- Possibilitar ao prestador de servico o cadastramento de seus tomadores de servico de forma a
facilitar a identificagdo e agilidade no processo de emissdo da nota fiscal eletronica;

11- Na emissao da Nota Fiscal permitir a identificagao dos tomadores de servico, como segue: - -
Pessoa Fisica ndo Identificada; - -Pessoa Fisica (dentro ou fora do municipio) Identificada — através
do CPF; - -Pessoa Juridica (dentro ou fora do municipio) Identificada — através do CNPJ;

12- Possuir ferramenta que possibilite o cadastro e controle de obras (construcdo civil);

13- Apos o cadastramento da empresa, gerar e enviar para o e-mail do responsavel a senha de
acesso;

14- Possuir ferramenta que possibilite o cadastro do plano de contas COSIF e/ou plano de Contas
Proprio;

15- Dar a possibilidade que contadores possam autocadastrar no sistema e utiliza- lo apds liberagao
por intermédio de um servidor com direito de acesso para esta atividade (senha que permita esta
operacao);
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16- Os contadores, através da utilizagcdo de sua senha de contador, poderao ter acesso ao sistema para
gerenciar as obrigacdes principais e acessorias de cada um de seus clientes (contribuintes), sendo que
os lancamentos efetuados terdo indicagao de quem os efetuou (contador e/ou contribuinte);
17- Possuir mecanismos quer possibilite o servidor municipal publicar informagdes / mensagens de
orienta¢do e ou comunicado contribuinte como painel informativo;
18- Permitir o cadastro das cotagdes/indice de moeda para calculo da corregdo monetaria;
19- Possuir cadastro de calendario onde seja possivel a defini¢do de dias ndo uteis (sabados,
domingos e feriados municipais, estaduais ou federais);
20- Permitir a prorrogacao de vencimento pelo usudrio/servidor municipal;
21- Permitir a atualizacdo das guias informando um novo vencimento com célculo automatico de
correc¢do, juros € multa por atraso;
22- Permitir definir mensagens com instrugdes para pagamento e recebimento a ser impressa nas
guias de arrecadagao;
23- Possibilitar a definicdo do vencimento da obrigacdo principal — vencimento das guias de ISSQN
Proprio e Retido;
24- Possibilitar o usuario/servidor identificar os contribuinte com ou sem movimentagdao mensal e
sem encerramento da competéncia;
25- Possibilitar identificar os contribuintes com competéncia encerrada como valores de ISSQN
apurado e sem geracdo de guia;
26- Permitir ao usuario/servidor gerenciar o encerramento em lote das movimentagdes apos a data
legal de encerramento;
27- Permitir ao usuario/servidor a gravagao de guias em lote ou individual para os contribuintes com
valor de ISSQN apurado e sem guia na competéncia;
28- Permitir o controle de atendimento de solicitagdes realizadas pelo contribuinte como :
29 - Liberagdo de AIDF de RPS; - Liberagdo de AIDF NFSe; - Solicitacio de Retificagdo; -
Solicitagdao de Cancelamento de NFSe; - Solicitacao de cancelamento de guia;
30 - Possibilitar a emissao de relatorio das Atividades CNAE vinculadas ao item lista de servigo da
lei 116/03 e 157/2016; 31 - Relatorio que permita ao fisco identificar o més de inicio da emissao da
NFS-¢;
31- Permitir a emissdo de relatério dos maiores emissores de notas fiscais de servicos eletronicas, por
valor e quantidade de notas emitidas por um determinado periodo pelos prestadores de servigos;
32 - Possibilitar a configuracdo de informacdes adicionais que irdo aparecer na Nota Fiscal de
Servigos eletronica;
33 - Permitir a emissao de relatorio dos dados referente das notas fiscais emitidas por competéncia;
34 - Permitir emissdo de relatorio com os dados das notas fiscais canceladas e o motivo do seu
cancelamento;
35 - Listagem dos contribuintes que retificaram a sua declaragdo em uma determinada
competéncia;
36 - Permitir a visualizagdo das notas fiscais emitidas por prestador de servigo visualizando o
corpo da nota fiscal na integra emitida pelo sistema;
37 - Listagem das escrituragdes efetuadas apontando ISSQN Retido;
38 - Listagem das Notas Fiscais por prestador e periodo;
39 - Listagem das Notas Fiscais por Tomador e periodo;
40 - Listagem das empresas optantes pelo Simples Nacional,
41 - Listagem das empresas definidas como Substitutas tributarias;
42 - Possibilitar o usudrio emitir listagem das a¢des efetuadas;
43- Listagem das empresas estabelecidas/ndo estabelecidas no municipio;
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) 44- Listagem das empresas por atividade;

45 - Possibilitar visualizar as guias geradas por contribuinte e sua situagdo das guias como
(pagas, canceladas ou ativas);

46 - Permitir listar e identificar as declarac¢des realizadas pelos contadores;

47 - Listagem de empresas autorizadas a emitir nota fiscal eletronica;

49 - Listagem das divergéncias encontradas no cruzamento automatico das informagdes
prestadas pelo prestador com aquelas prestadas pelo tomador de servigo;

50 - Emissao do livro Fiscal por prestador de Servigo com link para visualizagdo do corpo
da nota fiscal;

51 - Emissao de relatdrio das empresas com declaragdo de Nao Faturamento;

52 - Preservar a seguranga das informagdes garantindo o sigilo de acesso de todos os usuarios
habilitados com uso de senha prépria e intransferivel;

53 - Permitir a importagdo de arquivos de periodos dos contribuintes do Simples Nacional.

54 - Permitir a importagdo de arquivos contendo os eventos dos contribuintes do Simples
Nacional.

55 - Permitir a consulta e visualizagao dos periodos e eventos dos contribuintes enquadrados
no Simples Nacional.

56 - Permitir o cruzamento de dados do arquivo de eventos x cadastro da prefeitura com
saida em formato XML, pdf, jason, - csv e txt.

57 - Permitir o cruzamento de dados das divergéncias de Informacgdes entre os dados da RFB
x dados da Prefeitura com saida em formato XML, pdf, jason, csv e txt.

58 - Permitir o cruzamento de dados dos historicos de eventos através do arquivo da RFB
com saida em formato XML, pdf, jason, csv e txt.

59 - Possibilitar listar contribuintes itentificados como exclusao no arquivo de eventos da
RFB com saida em formato XML, pdf, jason, csv e txt.

60- Permitir a importar arquivos PGDAS com os dados das guias geradas pelas empresas do
simples Nacional;

61 - Possuir apontamento do item lista de servigo no livro fiscal;

62 - Possuir mecanismos de auto cadastro para contribuintes de fora do municipio com o
enquadramento por tipo de contribuinte (construcao Civil, Contribuinte Eventual,
Contador);

63 - Permitir por parte do servidor municipal o reenquadramento do tipo de contribuinte dos
cadastros realizados pelos contribuintes na funcionalidade de auto cadastro;

64 - Possibilitar ao usuario/servidor da prefeitura a autorizar o prestador de servigos alterar o
local de incidéncia do imposto em virtude de legislagio municipal mesmo que o sistema
acuse as defini¢des de local de incidéncia definida na Lei 116/2003;

65 - Possibilitar ao usudrio/servidor da prefeitura autorizar ao prestador de servigo a indicar
se o ISSQN ¢ exigivel, imune e isento conforme necessidades da administracdo atender a
legislagdo municipal;

66 - Permitir a emissao de relatorio que demonstre o valor do faturamento mensal por
empresas ¢ atividade;

67 - Possibilitar que ao efetuar a consulta do cadastro econdmico o sistema possua links para
consultar o cartdao do CNPJ da empresa na RFB e consulta do mesmo para verificar seu
enquadramento no simples nacional;

68 - O SOFTWARE devera ter opg¢ao que permita a emissao de relatorio dos valores Cobrado
e Pago por Origem das Guias demonstrando o valor langado e pago por modulo e por tipo de
guia se NFS-e ou pelo Simples Nacional,

69 - O SOFTWARE devera ter op¢ao que permita a emissao de relatorio dos valores de ISSQN
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por Notas Fiscais Emitidas de monstrando o valor do servigo, base de célculo, valor do ISSQN
e valor do ISSQN Retido de um determinado contribuinte, podendo agrupar por tipo de
informacao utilizada no ato do preenchimento da nota;




MUNICIPIO DE DORES DO TURVO
ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP.: 36.513-000
RUA PAULO FERNANDES DE FARIA, 55- CENTRO-DORES DO TURVO.
licitacao@doresdoturvo.mg.gov.br
CNPJ:18.128.249/0001-42 - tel: 0800 032 3040

CONSTRUCAO CIVIL FUNCIONALIDADES

01 - Permitir o cadastro de obra contendo no minimo campos para informar o nimero do
alvara expedido pela prefeitura (quando houver) responsavel técnico, nome do proprietario
da obra, ART;

02 - Permitir o cadastro do material gasto na obra com identificagdo do fornecedor,
nimero da nota e valor.

03 - Permitir que os prestadores do mdédulo Constru¢ao Civil fagam a geracao da Nota
Fiscal Eletronica de servigos através da rede mundial de computadores;

04 - O sistema devera possuir mecanismos para sele¢cao do tomador de servigos através do
CNPJ/CPF;

05- O sistema deverd permitir a emissdo de nota para tomadores de servicos nao
identificados (PFNI);

06 - Possibilitar que a prefeitura obrigue ou nao o preenchimento do tomador de servigo no
ato da gravagdo da nota fiscal ou permita a emissao indicando como PFNI (Pessoa Fisica
Nao identificada);

07 - A permissdo para emitir ou ndo a Nota Fiscal Eletronica para PFNI (Pessoa Fisica
Nao identificada) devera ser autorizada por cadastro econdmico;

08 - O sistema deverd apresentar mecanismos de busca automatica das atividades
vinculadas ao prestador de servigo;

09 - Nao permitir a sele¢@o de um local de incidéncia de ISSQN diferente do domicilio do
prestador do servico quando o item selecionado ndo esteja cadastrado na exce¢do do local
da incidéncia do ISSQN, conforme definido pela lei 116/03;

10 - Permitir o cancelamento de Nota Fiscal Eletronica emitida, informando o motivo do seu
cancelamento;

11 - Permitir a cada prestador ter seu cadastro de tomadores;

12 - O sistema devera efetuar o calculo automatico do ISSQN com base nas informacgdes
digitadas da base de calculo e aliquota;

13 - Permitir a emissdo da segunda via da Nota Fiscal Eletronica;

14 - A Nota Fiscal Eletronica devera possuir nimero randomico de forma a permitir
pesquisas futuras de autenticidade; 15 - O sistema deverd apresentar dispositivos que
permitam os contribuintes converter individualmente, em notas fiscais eletronicas os RPS
(Recibo Provisoério de Servicos), que foram emitidos de forma proviséria, em situacdes de
contingéncia; 16 - Na conversdao de RPS (Recibo Provisério de Servico) em notas fiscais
eletronicas, o sistema devera ter funcionalidades que permitam: - Informar a série do RPS;
- Identificar o tipo de RPS utilizado (Recibo Provisorio de Servigos, RPS Nota Fiscal
Conjugada (mista) ou cupom; -Identificar o nimero do RPS - Permitir a consulta da
conversao de RPS em nota;

17 - Ao emitir a nota fiscal de servigos eletronica para um tomador definido pelo
municipio como substituto tributario ja proceder com a deducdo do valor do ISSQN
devido por ele;

18 - O sistema devera apresentar dispositivo que permitam os contribuintes importarem o
arquivo em lote dos RPSs emitidos em uma aplicacdo propria de sua empresa para
processamento e geracao das respectivas NFS-¢;

19 - No ato da importagdo do arquivo em lote do RPS o sistema devera fazer a validacao
do arquivo, demonstrando as inconsisténcias encontradas no arquivo;

20- Ao importar o arquivo em lote do RPS, ndo ocorrendo erros o programa devera
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disponibilizar o arquivo das respectivas NFS-e geradas;
21 - O sistema devera apresentar funcionalidades para langamentos das retengdes
federais no ato da emissdo da nota fiscal;
22 - Possibilitar que prestadores de servigo, optante pelo Simples Nacional ao emitir a
Nota Fiscal de Servigos Eletronica, seja disponibilizado a lista de aliquotas do simples
conforme definido pelo Comité Gestor do Simples Nacional;
23 - Para os tomadores de servicos que possuam em seu cadastro o e-mail
preenchido, o sistema devera enviar automaticamente por e-mail com identificagao da
prefeitura, um link para acesso direto aos dados da nota;
24 - Permitir que para prestadores com atividade de construgao civil, seja vinculado o
codigo da obra, previamente cadastrado no sistema a nota fiscal;
25 - Permitir que seja visualizado o historico de todas as notas emitidas dentro de uma
competéncia selecionada, bem como a reimpressdo destas notas a qualquer tempo, com
GRANDE DESTAQUE as notas que eventualmente forem canceladas (do tipo tarja
diagonal colorida com informagdao CANCELADA);
26 - Permitir a prefeitura definir prazo para cancelamento da nota fiscal de servicos
eletronica, de forma que ao vencer o ISSQN da competéncia a nota fiscal gerada nao
possa ser cancelada;
27 - Permitir a reimpressdo das notas fiscais substituida a qualquer tempo, com
GRANDE DESTAQUE da informagido SUBSTITUIDA;
28 - No ato da gravacdo da nota fiscal de servicos eletrdnica enviar para o e-mail
cadastrado do tomador de servico o arquivo da NFS-e nos formatos PDF e XML
29- Possuir campo especifico para que o prestador de servigo, cumpra a obrigatoriedade
da lei federal 12.741/12 discriminado o valor dos tributos federais, estaduais e
municipais que influenciam no valor da prestagdo do servico;
30- As notas fiscais geradas deverao ser langadas automaticamente no livro fiscal;
31 - Permitir que o livro possa ser encerrado e apds o encerramento nao permitir a
inclusdo de novos registros, onde ap6s o seu encerramento impressao do livro fiscal serd
demonstrado o termo de encerramento para guarda do livro conforme estabelecido pela
legislagdo municipal;
32 - Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaragao;
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CONTADOR FUNCIONALIDADES

01 - Possibilitar a solicitacdo de auto cadastro, que deve ser autorizado ou ndo por um
usudrio/servidor municipal;

02 - Os contadores, através da utilizagdo de sua senha de contador, podera gerenciar as
obrigacdes principais e acessorias de cada um de seus clientes, sendo que os langamentos
efetuados terdo indicagdo de quem os efetuou (contador e/ou contribuinte);

03 - Permitir que os contadores possam solicitar via internet a emissdo de AIDF — de
seus clientes;

04 - Possibilitar ao contador realizar o cadastro de seus clientes e estes cadastros devem
ser autorizados ou nao pelo cliente/contribuinte ou usuario/servidor da prefeitura;

05 - Possibilitar ao contador que apenas com um Unico acesso ele possa realizar suas
atividades para qualquer um dos seus clientes cadastrados; 06 - Possibilitar ao contador
identificar a competéncia para os langamentos de cada um de seus clientes;

06 - Ter mecanismos de encerramento de competéncia/movimentagdo por empresa;

07 - Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracao;

08 - Garantir que apds o encerramento, as alteragdes/correcdes sejam realizadas com

declaracdo retificadora;
09- Possibilitar a visualizacdo/impressao do resumo da declaragdo por competéncia e

cliente;
10 - Possibilitar a visualizacao e impressdao do resumo da declaracdo por competéncia ou

cliente;
11 - Permitir a emissao antecipada de guias ( antes da data do vencimento / encerramento),

com indicagdo do prestador;

12 - O sistema devera dar a possibilidade de emissdao de boletos automaticos ao
encerramento de escrituragao deduzindo os valores gerados em guia antecipada;

13- Possuir ferramenta que permita a emissdo do livro fiscal conforme dados da
declaragdo por prestador de servigo;

14 - Permitir que o livro possa ser encerrado e apds o encerramento ndo permitir a
inclusdo de novos registros onde apdés o seu encerramento na sua impressao sera
demonstrado o termo de encerramento para guarda do livro fiscal conforme estabelecido
pela legislagdo municipal;

15 - Possuir opgao para que o prestador de servico cumpra com sua obrigacao acessoria e
registre a sua declara¢do de ndo faturamento quando a empresa ndo possuir movimentagao

no mes;
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DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS
PRESTADOS FUNCIONALIDADES

01 - Toda declaragdo de servigos deve ocorrer com identificacdo da competéncia;

02 - As notas fiscais eletronicas deverao ser automaticamente lancadas na DES do prestador;

03 — O sistema devera possuir mecanismos para encerramento da declaracdo de servicos
prestados/tomados porcompeténcia;

04 - A corre¢do de uma declaragdo encerrada deve ocorrer apenas com declaragdo retificadora;
05 - O sistema devera possuir mecanismos retificacdo da declaracdo de servigos -
prestados/tomados por competéncia;

06 - Possibilitar a visualizagdo/impressao do resumo da declara¢do por competéncia;

07 - Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracao;

08 - Permitir a emissdo de boletos antecipado para pagamento (antes do encerramento da
DES), com indicagdo do prestador;

09 - O sistema devera dar a possibilidade de emissdo de boletos automéaticos ao encerramento
de escrituragdo normal e/ou substitutiva, completamente vinculado a esta escrituracdo e
abatendo valores gerados anteriormente via boletos avulsos de que trata o item anterior;

10 - Possuir ferramenta que permita a emissao do livro fiscal conforme dados da declaragao;

11 - Permitir que as empresas definidas pelo fisco como plano de satide emitam a nota fiscal e
o valor do ISSQN ndo seja destacado na nota, onde sua apuragdo sera de acordo com
informagdes declaratorias;

12 - Ter opgao especifica que permita que os planos de satide ao proceder com o encerramento
da declaragdo indique os atos cooperados e nao cooperados e o calculo do ISSQN seja
calculado de acordo com as informagdes declaradas pelo contribuinte;

13 - Ao emitir o livro fiscal para empresas enquadradas como plano de saude, seja
demonstrado quadro informativo dos dados declarados antes do fechamento da competéncia;

14 - Permitir ao servidor/fiscal realizar manutencdo na declaragdo do contribuinte quando
diante de divergéncias identificadas na fiscalizagao;

15- Possuir mecanismos que registre observacao no livro fiscal contendo a justificativa, data,
hora e usuario que realizou a alteragao.
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DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS
TOMADOS FUNCIONALIDADES

01 - Toda declaracao de servicos deve ocorrer com identificagdo da competéncia;

02 - Permitir a escrituragdo dos servigos tomados, por digitacdo, identificando o nimero
da nota, data de emissao, série, situagao da nota, exigibilidade do ISSQN, base de célculo,
aliquota, valor do ISSQN;

03 - Possuir mecanismo de controle e encerramento das declaracdes;

04 - Permitir que apds o encerramento da declaracdo sua corre¢do ocorra apenas com
declaragao retificadora;

05 - O sistema devera possuir mecanismos para encerramento da declaracdao de servigos
prestados/tomados por competéncia;

06 - Possibilitar a visualizagao/impressdao do resumo da declaragdo por competéncia;

07 - O sistema devera dar a possibilidade de emissao de guias dos valores de ISSQN
retido;

08 - A emissao do livro fiscal deve conter todos os dados langados na declaragao;

09 - Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaragao;

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS
DOS CARTORIOS FUNCIONALIDADES

01 - O SOFTWARE deve ter todas as suas funcionalidades via web;

02 - Possibilitar a selecao do periodo de competéncia para langamento;

03 - Permitir identificar o tipo de estabelecimento de servigos notariais e de registros;
04 - Permitir que para cada tipo de estabelecimento de servigos notariais e de
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registros, seja demonstrado os codigos dos atos para identificacdo do servigo prestado com
o valor dos emolumentos;

05 - Permitir que na escrituragao seja identificado a

quantidade de documentos referente a cada ato

06 — Na declaragdo dos servicos prestados por atos praticados os valores do ISSQN
devem ser apurados automaticamente conforme a tabela de emolumentos do TIMG;

07 - Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaragao;

08 - Permitir que apds o encerramento da declaracdo sua correcao ocorra apenas com
declaracdo retificadora;

09 - O sistema devera dar a possibilidade de emissao de boletos de pagamento avulso,
para antecipagao do pagamento antes do fechamento da declaragao;

10 - O sistema devera dar a possibilidade de emissdo de boletos automaticos apds o
encerramento de escrituragdo normal e/ou substitutiva, completamente vinculado a esta
escrituragdo e abatendo valores gerados anteriormente via boletos avulsos de que trata o
item anterior;

11 - Preservar a seguranca das informagdes garantindo o sigilo de acesso dos servidores
municipais ¢ funcionarios dos cartorios, devidamente habilitados para desempenhar tal
fungdo através de senha propria e intransferivel;

12 - Possibilitar a emissdo do livro fiscal demonstrando todos os dados declarados;
Permitir que o livro possa ser encerrado e apds o encerramento ndo permitir a inclusdo de
novos registros onde apds o seu encerramento na sua impressao serd demonstrado o termo
de encerramento para guarda do livro fiscal conforme estabelecido pela legislagao
municipal;

13 - Permitir a escrituragdo dos atos praticados através de Importacdo de arquivo

XML (modelo: SISNOR).
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DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS DE
ISSON BANCARIO FUNCIONALIDADES

01 - O SOFTWARE devera consistir todos os campos nos arquivos enviados pelo banco
apontando os erros e informando as mensagens de acordo com o manual da versdo 2.3 ou
superior disponibilizado pela ABRASF ,

sendo a versao exigida de acordo com a necessidades de fiscalizacdo da Administragao;

02 - O SOFTWARE deve preservar a seguranga das informacgdes garantindo o sigilo de
acesso dos servidores municipais e dos funciondrios das instituicdes financeiras,
devidamente habilitados para desempenhar tal fungdo através de senha propria e
intransferivel;

03 - O SOFTWARE deve ter opcdo que possibilite o envio do arquivo referente ao
modulo de informagdes comuns aos municipios, contendo todas as contas de resultado
credoras com vincula¢do das contas internas a codificagdo do COSIF e seu respectivo
enquadramento das contas tributaveis pela Lei Complementar n® 116/03 e 157/16;

04 - O SOFTWARE deve importar os dados do arquivo referente ao Modulo 3 -
Informagdes Comuns aos Municipios € apontar em caso de erros, as descricdes contidas
no Modelo Conceitual da ABRASF tais como: Codigo e descrigao do erro; - Motivo do
erro; - Solugdo para a correcdo do erro; - Informacao sobre a localizagdo do erro);

05 - Importar os dados do arquivo referente ao Modulo 2 — Apuracao Mensal do ISSQN e
apontar em caso de erros, as descri¢des contidas no Modelo Conceitual da ABRASF tais
como: - Codigo e descrigdo do erro; - Motivo do erro; - Solugdo para a
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corre¢do do erro; - Informacao sobre a localiza¢ao do erro);

06 - O SOFTWARE deve permitir o envio do mdédulo Apuracdo mensal do ISSQN,
contendo o demonstrativo da apuragdo por subtitulo, da receita tributavel mensal por
aliquota e seu imposto devido;

07 - Permitir o envio do registro que demonstre a apura¢do do ISSQN mensal a recolher
com as devidas dedugdes e ajustes na receita declarada, tais como incentivos autorizados
em lei e depdsitos judiciais;

08 - Possibilitar o envio do arquivo do modulo

demonstrativo contdbil contendo o balancete analitico mensal das contas de resultados por
CNPJ de cada dependéncia da instituicdo localizada no municipio com a movimentagao
das contas no periodo solicitado pela legislagdo municipal ;

09 - O SOFTWARE deve permitir ao usudrio/servidor acompanhar as declaragdes
efetuadas de todos os médulos do modelo conceitual ABRASF;

10 - Apos importagdo do balancete o SOFTWARE deve possibilitar cruzar as informagdes
balancete analitico mensal nos mesmos moldes do arquivo enviado ao Banco Central do
Brasil com os dados importados na apura¢do mensal;

11 - Possibilitar o envio do arquivo do modulo demonstrativo das partidas de
langamentos contdbeis contendo as informag¢des do razdo analitico ou ficha de
langamento;

12 - O SOFTWARE deve gerar protocolo de envio e aceite dos arquivos caso os dados
enviados sejam validados no padrao ABRASF;

13 - Permitir ao fisco municipal emitir listagem do planogeral de contas dos Bancos
com identifica¢do das contas declaradas como tributaveis;

14- Possibilitar a emissdo de relatério contendo dados do balancete analitico mensal
importado pelas institui¢des financeiras;

15 - O SOFTWARE deve emitir relatério com os dadosda identificagdo de servigos de
remuneracao variavel por institui¢do financeira/Banco;

16 - O SOFTWARE deve emitir relatorio dos dados das tarifas de servigos da instituicao
financeira/Banco;

17 - Possibilitar a emissdao de relatério dos dados dos codigos de tributagdo DESIF de
acordo com o manual da ABRASF;

18 - Possibilitar a consulta e andlise da fun¢do de cada conta do Plano de Contas
enviadas pelas institui¢cdes financeiras/Bancos no arquivo de Informac¢des Comuns;

19- O SOFTWARE deve permitir ao usudrio/servidor avaliar marcar como
TRIBUTAVEL contas do plano de contas de cada institui¢do financeira/banco enviada
como nao tributavel no arquivo de informagdes comuns;

20 - O SOFTWARE deve permitir ao usuério/servidor reenquadrar ao item lista de
servigos contas do plano de contas de cada institui¢ao financeira/banco enviada como
TRIBUTAVEL no arquivo de informagdes comuns;

21 - O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor listar para controle e validagdo as
contas reenquadrada bem como as justificativas do reenquadramento;

22 - O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor listar para controle e validagdo as
contas que os usudrios/servidores marcaram como tributdveis para apuracdo de ISSQN
bem como as justificativas de enquadramento como tributavel;

23 - O SOFTWARE deve apurar de forma automatica saldo a recolher de ISSQN
referente a divergéncias apontadas no cruzamento dos dados enviados nos modulos de
apura¢do mensal do ISSQN e demonstrativo contdbil levando em consideragdo as
contas avaliadas e
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marcadas como tributdveis e ou reenquadramento;

24 - Possobilitar confrontar contas enviadas pelo banco com as determinadas pelo fisco
como passiveis de tributacao gerando relatorio dos valores devidos e ndo declarados;

25- O SOFTWARE deve permitir configuragdes para atender as rotinas atuais da
Administragao;

26 - O SOFTWARE devera dar a possibilidade de emissao de boletos automaticos ao
encerramento de escrituragdo normal e/ou substitutiva, completamente vinculado a esta
escrituracao e abatendo valores gerados anteriormente via boletos avulsos de que trata o
item anterior;

27 - O SOFTWARE devera dar a possibilidade de emissao de boletos de pagamento
avulso, para antecipacao do pagamento antes do fechamento da declaracao;

28 - Permitir que apos o encerramento da declaragdo sua correcdo ocorra apenas com
declaragao retificadora;

29 - O SOFTWARE deve emitir o livro fiscal contendo os dados das contas, item lista de
servico, valores e aliquotas importados no arquivos de apuracdo mensal modelo ABRASF;
conforme dados da declaragao;

30 - Permitir que o livro possa ser encerrado € apds o encerramento impeca a inclusao de
novos registros. Apos o encerramento, na impressao do livro, serd demonstrado o termo de
encerramento para guarda do livro fiscal conforme estabelecido pela legislagdo municipal;
31 - O SOFTWARE deve permitir ao fisco municipal identificar as instituicdes financeiras
que ndo efetuaram a declaracdo de servicos prestados e ou tomados;

32 - O SOFTWARE deve ser capaz de emitir relatério das declaracdes efetuadas pelas
instituicdes financeiras por

competéncia;

33 - O SOFTWARE deve permitir a Administragdo municipal atualizar as guias de ISSQN
informando um novo vencimento para uma institui¢ao financeira especifica;

34 - O SOFTWARE deve permitir a configuragdo do dia do vencimento do DAM
(documento de arrecadagdo municipal) do ISSQN;

35 - O SOFTWARE deve permitir configurar mensagens para serem apresentadas no
DAM (documento de arrecadagdo municipal), exemplo: instru¢des para pagamentos;

36 - O SOFTWARE deve calcular a correcdo monetaria dos boletos em atraso de acordo
com o indice usado pela administra¢cdo municipal;

37- O SOFTWARE deve ter um painel informativo que permita o cadastro de
mensagens para as institui¢des financeiras do municipio;

38 - O SOFTWARE deve possuir fungdo que permita ao usudrio/servidor prorrogar o
vencimento a guia de ISSQN;

39 - O SOFTWARE deve ter mecanismos de declaragao de servigos tomados através de
importagdo arquivo com layout proprio do software;

40- O SOFTWARE deve permitir a declaragio manual dos servigos tomados,
identificando o prestador, item lista de servico, valor dos servigos e aliquota;

41 - Deve possuir op¢ao que demonstre os dados da declaragdo dos servigos tomados
pelas instituicdes Financeiras;

42 - O sistema deve ter calendario pelo qual se possa definir dias ndo uteis (finais de
semana - sabados, domingos; feriados municipais, estaduais ou federais; outros); 43 -
Possibilitar visualizar a conta corrente fiscal da institui¢do financeira com todas as guias
geradas e sua situagdo de pagamento; 44 - O SOFTWARE deve listar as institui¢des
financeiras/Bancos com valor
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de ISSQN apurado e pendentes de geracao de guia;

45 - Possuir mecanismos para que o usudrio/servidor possa fazer o encerramento da
movimentacdo e geragdo de guias nos casos em que as instituicdes financeiras /Bancos
tenham valores pendentes de geracao de guia;

46 - Permitir a emissdo de diversos relatérios gerenciais para o apoio ao trabalho da
fiscalizagdo nas autuagdes das institui¢cdes financeiras / Bancos;

47 - O SOFTWARE devera possuir fun¢do para captar as declaragdes enviadas pelas
institui¢des financeiras, com auditoria prévia, apontando indicios suficientes para o inicio
de uma fiscalizacao;

48 - Permitir ao fisco municipal marcar e alterar contas no plano de contas informado pelos
bancos quando, apds a analise do mesmo, o fisco julgar procedente, permitindo inclusive
incluir informagdes sobre o trabalho efetuado para a referida analise;

49 - Possibilitar a emissao de relatério dos dados declarados pelas instituigdes financeiras
através do mddulo das partidas dos langamentos contabeis;

50 - Possuir opgdo para emissdo de relatorio que liste as institui¢des financeiras com
dedugdo na base de calculo do ISSQN para solicitacdo de esclarecimentos;

51 - Possibilitar a emissdo de relatério dos dados dos codigos de tributagdo DESIF de
acordo com o manual da ABRASF;

52 - Relatério que demonstre o valor a recolher pela fiscalizagdo, indicando as
divergéncias encontradas pela marcagao de contas como tributaveis pelo fisco;

53 - Possuir chat interno para usuarios do sistema DESIF, para suporte e atendimento pela
equipe de suporte do SOFTWARE; 54 - Permitir consulta dos dados da declara¢ao dos
servicos tomados pelas Instituicdes Financeiras/Bancos;

55 - O SOFTWARE deve ter funcionalidade para identificagdo dos valores declarados
como crédito e a débito por exercicio ou competéncia;

56 - O SOFTWARE pretendido deve auxiliar na fiscalizagdo pretérita dos ultimos 5
permitindo o envio de arquivo no modelo conceitual ABRASF dos modulos:

- Médulo 1 - Demonstrativo Contabil;

- Médulo 2 - Apuragao Mensal do ISSQN;

- Modulo 3 — Informagdes Comuns aos Municipios;

- Médulo 4 - Demonstrativo das Partidas dos Lancamentos Contabeis;

57 - Permitir o envio das contas de resultado credoras e a descri¢cdo detalhada da natureza
das operagdes registradas nos subtitulos dos ultimos anos, possibilitando encaminhar
arquivo para cada periodo estabelecido na legislagao;

58 - Deve disponibilizar fun¢do para envio das contas de resultado credoras e a descrigao
detalhada da natureza das operacdes registradas nos subtitulos dos ultimos 5 anos,
possibilitando encaminhar arquivo para cada periodo estabelecido na legislagao;

59 - Possuir relatério que demonstre o valor a recuperar referente a divergéncia de aliquota
em declaracdes efetuadas pelos bancos em exercicios anteriores, divergentes com a
legislagao municipal;

60 - Possibilitar identificar o montante a ser recuperado a partir de andlise das contas
tributdveis realizadas pelos usudrios/servidores em até 6 meses apds a implantacdo do
software;

61 - O SOFTWARE deve apontar as divergéncias de enquadramento dos COSIFs

entre institui¢des financeiras/bancos do municipio;

62- O SOFTWARE deve ter banco de dados de forma que o usudrio/servidor possa
consultar — informacgdes sobre contas oferecidas como tributaveis em outros municipios que
utilizem o mesmo SOFTWARE e que estdo como nao
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tributdveis em seu municipio;

63 - Possibilitar que o fisco visualize a divergéncia entre aliquotas, apds o banco importar os
dados pretéritos e as aliquotas utilizadas para pagamento do ISSQN nao estejam de acordo com
a legislagdo vigente;

64 - Os arquivos importados referentes as competéncias atuais deverao ser bloqueadas no ato da
importacdo apresentando o erro EM046 - Aliquota ISSQN informada esta errada. Nao existe
essa aliquota para o cddigo de tributagdo informado com vigéncia no més e ano dessa
declaracdo. Tipo de registro, identificacdo da dependéncia, més-ano da declaracdo, codigo de
tributacao e aliquota informados;

65 - Permitir a emissao de relatério que demonstre o cruzamento entre os registros balancete
analitico mensal x apura¢do mensal do ISSQN e apresentar de forma clara a divergéncia
encontrada entre os arquivos;

66 - Permitir ao fisco emissao de relatorio que demonstre a Tabelas de Tarifas de Servigos nao
Consideradas Tributaveis pelo Banco;

67 - Ter opgao propria que permita ao fisco efetuar o cruzamento do ESTBAN x Balancete
Analitico Mensal;

68 - Possibilitar ao fisco emissdo de relatorio que efetue o Cruzamento do Balancete x
Demonstrativo Partidas;

69 - O SOFTWARE devera ter op¢ao que cruze o PGCC dos bancos do municipio com outros
municipios ¢ demonstre as contas ausentes no PGCC, possibilitando ao fisco notificar as
institui¢des financeiras por falta de envio de informacao;

70 - O SOFTWARE devera ter op¢ao que cruze o PGCC dos bancos do municipio com outros
municipios e demonstre as divergéncias de enquadramento com o cod_trib_desif;

71 - O SOFTWARE devera ter opgao que cruze o PGCC dos bancos do municipio com outros
municipios e demonstre as divergéncias de enquadramento com o COSIF;

72 - O sistema devera possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a marcagao das
contas do PGCC dos bancos do seu municipio baseado em informagdes prestadas pelos bancos
em outros municipios;

73 - O sistema devera possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a marcacao das
contas marcadas pelo fisco em outros municipios e efetuar a marcacdo de forma automatica no
PGCC das institui¢cdes do seu municipio ficando destacado como contas marcadas pelo fisco;

74 - Permitir ao fisco emissdo de relatorio que demonstre as contas declaradas no apuragdo
mensal e que ndo foram enviadas como tributaveis no Plano Geral de Contas; 75 - Listagem do
Plano Geral de contas das instituigdes financeiras onde através dele a fiscalizagdo possa
identificar as contas de resultado credoras ndo enviadas pelo banco como tributaveis e possuam
atividade de prestacao de servico;

76 - Possibilitar a emissdo de relatorio dos dados dos codigos de tributacdo DESIF de acordo
com o manual da ABRASF;

77 - Permitir ao fisco municipal emitir listagem para controle da entrega das declaragdes por
parte das institui¢des financeiras; 16 - Possuir indicacdo do item da lista de servigos que a conta
bancéria estd vinculado no momento que que o servidor/fiscal estiver procedendo com a
auditoria;

FISCALIZACAO ELETRONICA FUNCIONALIDADES
01 - O SOFTWARE de possuir tabelas de cadastros como: - Cadastro de fiscais; - Cadastro de
documentos; - Cadastro de secretarias/orgaos; - Cadastro de categoria de Ordem de Servigo -
OS; - Cadastro de tabela de pontuagdo com assunto/servico e pontuacao; - Cadastro de
motivos/assuntos de fiscalizacdo; - Cadastro de atividades/procedimentos da Ordem de Servigo —
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OS;

02 - O SOFTWARE deve permitir vincular o fiscal a sua secretaria/6rgdo podendo um mesmo
fiscal ser vinculado em mais de uma secretaria;

03 - Possibilitar o cadastro de procedimento/atividades/agdes de cada motivo de Fiscalizagao;

04 - O SOFTWARE deve permitir o cadastro de procedimentos para execucdo para cada
motivo da Fiscalizagao;

05 - Possibilitar o cadastro de responsavel para cada secretaria/drgaos, o sendo este responsavel
pela assinatura da Ordem de Servigo - OS ;

06 - Permitir a abertura Ordem de servigos, sendo elas geradas por um protocolo (solicitagdo do
contribuinte), dentincia ou uma atividade extraordinaria/rotina;

07 - O SOFTWARE deve possibilitar a abertura de Ordem de Servigo - OS por item lista de
servico, gerando uma OS para cada contribuinte vinculado ao item lista de servigos;

08 - O SOFTWARE deve permitir vincular o motivo/assunto a Ordem de Servigo - OS;

09 - Permitir a abertura da Ordem de Servigo possibilitando selecionar o tipo da ordem de servigo
de acordo com cadastro do item anterior;

10 — O SOFTWARE deve permitir no ato da abertura da Ordem de Servigo - OS selecionar as
atividades a serem fiscalizadas ou contribuinte; identificando o fiscal responsavel pela sua
execucao;

11 - E obrigatério que o SOFTWARE exija a indicacio de Fiscal responsavel pela Ordem de
Servigo — OS;

12- Permitir vincular todos os fiscais atuantes nos servigos/procedimentos da Ordem de Servigo-
OS;

13- O SOFTWARE deve possibilitar que no cadastro de atividades/procedimentos seja
informado o codigo de servico da tabela de pontuagdo e o prazo para execugao;

14 - Na abertura da Ordem de Servigo - OS ao selecionar o assunto calcular a data prevista para
conclusdo de acordo com os prazos estabelecidos em cada procedimento;

15 - Permitir que na abertura da OS seja possivel informar o nimero do processo que deu
origem a essa ordem de servigo; 16 - O SOFTWARE devera enviar um e- mail para o fiscal
responsavel apos confirmacao de conclusdao da Ordem de Servico - OS;

17 - O SOFTWARE devera enviar um e- mail de alerta para o fiscal responsavel pela Ordem de
Servico — OS quando o seu prazo estiver sendo alcangado/vencendo e a mesma ndo estiver em
aberto;

18 - O SOFTWARE devera possuir mecanismos pra que o Fiscal registro informacdes
vinculadas a sua Ordem de Servico — OS como agao realizada, data ¢ ocorréncia;

19 - O SOFTWARE deve possibilitar a emissao da 2? via da Ordem de Servico - OS;

20 - O SOFTWARE deve permitir cancelamento da Ordem de Servigo — OS pelo Fiscal
responsavel, exigindo o motivo do seu cancelamento;

21 - Permitir que o responsavel pela secretaria/orgao prorrogue a data prevista de conclusao da

22 - O SOFTWARE desejavel deve permitir os langamentos referentes as DAP’s dos cartorios
com a codificagdo dos respectivos atos, quantidades e distingdo automadtica dos valores dos
emolumentos para apuragdo do ISSQN ;

23- O SOFTWARE desejavel deve permitir ao Fiscal bloquear a competéncia do contribuinte
quando o mesmo estiver sob fiscalizacao;

24 - O SOFTWARE deve impedir o lancamentos por parte do contribuinte efetue langamentos na
declaragdo, quando a mesma estiver bloqueada para Fiscalizacdo;

25 - O SOFTWARE deve apresentar mensagem de orientagdo ao contribuinte quando o mesmo
tentar fazer lancamentos, encerrar, retificar ou alterar dados de uma competéncia que estiver
marcada/bloqueada para fiscalizacao;
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26 - Permitir ao fiscal a confirmacao dos procedimentos executados em uma Ordem de Servigo -

OS, podendo inserir observagdes em cada procedimento;

27 - O SOFTWARE deve possuir mecanismos de registro de encerramento/conclusdao da

Ordem - de Servigo - OS;

28 - Permitir cadastrar os itens da tabela de produtividade fiscal de acordo com a lei/decreto

indicando os pontos positivos e negativos de cada item;

29 - O SOFTWARE deve apurar valor da produtividade fiscal de acordo com os

motivos/assuntos de fiscalizagdo e as atividades/procedimentos da Ordem de Servigo — OS;

30 - Permitir o controle de pontuagdo por fiscais que compdem a Ordem de Servigo - OS;

31 - Permitir o controle da gratificacdo por Produtividade Fiscal da Fiscalizacdo de diversas

secretarias/orgaos da Prefeitura em conformidade com Leis e regulamentos que a instituiram;

32 - Permitir a elaboracdo e emissdo dos Autos de infracdo e imposicao de multa, incluindo a

fundamentagao legal;

33 - Permitir a emissdo e elabora¢ao do Termo de Inicio da Ac¢do Fiscal — TIAF;

34 - Possibilitar a emissao de documentos diversos necessarios para a execu¢do da Ordem de

Servigo — OS;

35 - Possibilitar a emissdo da segunda via de documentos gravadas para o processo de fiscalizagao;

36 - Permitir vincular imagem da assinatura digital do fiscal ao cadastro do fiscal, para impressao

da assinatura nos documentos; 37 - O SOFTWARE deve possuir mecanismos roprio de envio de

e-mail, para envio de notificagdes e documentos fiscais;

38 - Emitir listagem da tabela de produtividade fiscal,

39 - Permitir consultar extrato das ordens de servigo por fiscal;

40 - Possibilitar ao responsavel pelo setor listar as Ordem de Servigo - OS em atraso; 41 -

Permitir que o responsavel pelo setor fazer lancamentos/correcdes de pontos do Fiscal mediante

a andlise de servicos executados/nao executados de uma Ordem de Servigco — OS especifica;

42 - Permitir a emissdo de relatério que comprove a pontuagdo efetuada pelo fiscal no periodo

selecionado para pagamento da Gratificagao;

43 - Permitir o cadastro de formulario / questionario de fiscalizacdo;

44 - O SOFTWARE deve possuir mecanismos de comunicagdo on-line ao contribuinte quanto a

notifica¢des/fiscalizacdo em andamento;

45 - Possuir cadastro de assuntos para comunicagao/notificagao on-line;

46 - Permitir o cadastro de motivo de comunicagdo/notificagdo com prazo para leitura e
resposta;

47 - Possibilitar o controle das comunicagdes/notificagdes com confirmacgdo de leitura e ou

respondidas;

48 - O SOFTWARE deve possibilitar indicar sera comunicado/notificado contador, contribuinte

ou os dois para leitura e resposta as comunicagdes/notificagoes;

49 - Ao gerar uma comunicagao/notificacdo on-line o SOFTWARE notificar o contribuinte e o

contador atual da empresa;
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50 - O SOFTWARE deve permitir a confirmagdo de leitura e ou envio de resposta tanto
pelo contribuinte quanto por seu contador;

51- O SOFTWARE deve possuir mecanismos que bloqueie automaticamente a
competéncia do contribuinte, quando o mesmo estiver com comunicagao/notificacdo on-
line sem confirmacao de leitura;

52 - O SOFTWARE deve permitir o gerenciamento do envio comunicagdes/notificagdes
que pode ser on-line pelo sistema com ou sem envio de e-mail;

53 - O SOFTWARE deve possibilitar anexar documentos de apoio a fiscaliza¢ao quando
da geragdo de comunicacdes/notificagdes on-line;

54 - O SOFTWARE devera permitir a emissao em arquivo CSV as Informagdes da OS
por Fiscal, podendo selecionar um intervalo de Ordem de servigos.

55 - Permitir abertura automatica de notificacao on-linepara o contribuinte ao solicitar
cancelamento de NFSe;

56 - Permitir o contribuinte anexar documentos em resposta a notificacdo de
cancelamento de NFSe;

57 - Possibilitar o encerramento em lote dos processos abertos;

58 - Possibilitar a mudanca da situagdo do processo em lote;

IMPOSTO_SOBRE _SERVICOS DE OUALOUER NATUREZA - ISSON
FUNCIONALIDADES

01 - Possuir tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para calculo de imposto;

02 - Permitir a simula¢do dos langamentos para conferéncia;
03- Possui listagem das guias de langamento;
| 04 - Permitir a emissdo em lote das guias de lancamento;
05 - Discriminar na guia atividade principal da inscricao ;
06 - Possibilitar configuragdo para langamento ANUAL de ISSQN fixo de acordo com
a legislacao vigente;
07 - Possibilitar o langamento por uniprofissional em conformidade com legislagao
municipal;
08 - Possibilitar o cadastro de vencimentos com ou sem descontos;
09 - Permitir o lancamento com proporcionalidade em funcdo a data do cadastro /
inicio da atividade;
10 - Permitir o lancamento em fungdo da estimativa registrada no cadastro;
11 - Permitir a importacdo das guias do PGDAS;
12 Possibilitar o registro das guias e pagamentos do DAF 607;
13 - Possibilitar a listagem de dados do langamento e arrecadagdo por bairro;
14 - Emitir demonstrativo da arrecadag@o do ISS por atividade econdmica, por periodo
de exercicios;
15 - Emissao de listagens dos maiores contribuintes do ISSQN;
16 - Permitir listar os langamentos por atividade;
17 -Possui listagem dos dados do lancamento que conste, contribuinte, inscrigao,
tributo e valor langado, permitindo filtros por lancamento, contribuinte, inscri¢ao e
periodo de lancamento da guia;
18 - Possibilitar o cadastro de mensagem padrdo para as guias;
19 - Geragado e envio de lista de lancamento para registro e cobranga em conta bancaria do
contribuinte, lista débitos;
20 - Permitir o cancelamento de lancamento obrigando informagao da justificativa;
21- Permitir a alteragdo de mensagem da guia no momento da impressao individual;
22 - Permitir que os dados das cobrangas possam ser disponibilizados em arquivo texto para
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impressao em grafica terceirizada;

23 - Possibilitar a emissdo geral de guias permitindo ordenar por contribuinte, endereco ou
inscri¢ao;

24 - Possibilitar a emiss@o de segunda via de guias;

25 - Ter mecanismos de alteracao de mensagem na emissao de segunda via de guias;

26 - Possibilitar o controle de atendimentos ao contribuinte através do registro dos
requerimentos e previsao de retorno com emissao de comprovante;

27 - Permitir o controle de movimentacdo dos processos pelos o6rgidos e entidades
cadastradas;

28 — Emitir relatorios de processos tramitados, encerrados por local;

29 - Emitir relatérios dos processos protocolados por periodo;

29 - Permitir a parametrizacao de informagdes complementares ao processo;

31 - Possuir emissdo de etiqueta com numero do processo em ordem cronoldgica de
cadastro (nimero e data);

32 - Possuir controle/parametrizagao de etapas de andamento do processo, sendo obrigatorio
a conclusao de uma para prosseguimento para etapa seguinte;

33 - Possuir rotina de tramitacao eletronica e confirmacgdo de recebimento de tramitagao
interna, considerando o documento em “transito” até a confirmag¢ao do recebimento;

34 - Emitir guia de remessa de processos apos tramitagdo de cada processo para registro e
controle fisico do processo;

35 - Emitir histoérico de processos, contendo datas, 6rgaos e responsaveis pelo tramite;

36 - Emitir listagem de processos em transito;

37 - Emitir comprovante de protocoliza¢do para o interessado no momento da gravacao do
processo, contendo numero do protocolo, setor, data, nome do requerente, prazo de
conclusio ou interessado;

37 - Possibilitar o acompanhamento da tramitacdo do processo e sua situacgdo,
mantendo histdrico e parecer eletronico;

38- Permitir juntada de processos (por apensagdo) a um processo existente para tramite
unificado;

39 - Permitir a anexagdo de documentos a um processo existente;

40 - Permitir o controle/consulta de processos pendentes de recebimento;

41 - Permitir a inclusdo de rotina ou

modificacdo de historico a um processo, caso seja protocolizado sem assunto ou faltando
alguma informacao.

42 - Demonstrar em graficos por situacdo de processos como: vencidos, encerrados e em
aberto;

43 - Possibilitar a configuracdo para liberagdo ou ndo por contribuinte a emissdo de guias
antecipadas (antes do encerramento da movimentagao da competéncia);

44 - Possibilitar relatério estatisticos de processos por local;

45 - Possibilitar o encerramento de processo em lote por local;

02. Consultas por telefone, e-mail e mensagens via whatsapp, transmitindo esclarecimentos e
orientacdes;

Atendimento remoto de segunda a sexta feira via email, telefone e outros meios de comunicagao.

Despesas com alimentagdo, transporte, hospedagem e impostos para emissao de notas fiscais por
conta do contratado.

A prefeitura municipal ficard responsavel a passar todas as informagdes e documentos
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(copia)necessarios a empresa contratada para prestagdo dos servigos.

A contratada ficard responsavel pelos documentos e informagdes repassadas, sob sigilo a ética
profissional, devendo devolver os documentos repassados apos a finalizacao.

Materiais e equipamentos utilizados para prestacao de servigos por conta do contratado;

A empresa contratada respondera civel, criminal e administrativamente pela prestagdao de servigos
inadequados conforme lei 14133/21.

Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a

Administragao;

Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servigos;

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los,

Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislagdo vigente,
Responsabilizar-se integralmente pelos danos causados direta ou indiretamente a Administracdo ou
a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do servico objeto desta licitagao, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao realizada pelo setor competente;

Permitir e facilitar a fiscaliza¢dao de 6rgaos competentes;

Cumprir fielmente o objeto licitado, de forma que os servigos sejam realizados com esmero e
perfeicdo, executando-o sob sua inteira e exclusiva responsabilidade.

Comunicar imediatamente a Prefeitura Municipal qualquer irregularidade ou dificuldade que
impossibilite a execucao do objeto licitado.

Executar os servigos contratados somente com prévia autorizagao do Contratante.
Indicar, imediatamente a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteragdo, um Preposto com
plenos poderes para representd-la, administrativa ou judicialmente, assim como decidir acerca de

questoes relativas aos servigos.

Entregar os servicos objeto do Contrato dentro das condigdes estabelecidas e respeitando os prazos
fixados.

Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo do Contrato, durante toda a
sua vigéncia, a pedido do Municipio.

Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos objeto do Contrato.
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Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar a Prefeitura
imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a continuidade da contratacdo, bem
como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria vigente, especialmente a
indicada no Contrato, e suas clausulas, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos
servicos e dos resultados obtidos, preservando a Prefeitura Municipal de qualquer demanda ou
reivindicagao que seja de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA

1. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentéaveis.

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021):

Na presente nao ha indicagdes de Marcas

Da exigéncia de amostra: Nao sera exigido amostra.

Subcontratacdo: Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21

Notificagdo: A empresa que ndo atender a ordem de fornecimento /servigco no prazo estimado,
sera notificada.

Uma vez notificado, o Contratado realizara a substituicdo que apresentarem vicio ou estragos no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da data notificacao.

O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

O custo referente ao transporte, alimentagdo e hospedagem para entrega sera de
responsabilidade do Contratado.
4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

O o6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

6. Fiscalizagao

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.1. Fiscalizacao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, 1D);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corre¢do da execugdao do contrato, determinando prazo para a correc¢ao. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, III);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢ao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
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providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,

V).

6.2 Além do disposto acima, a fiscaliza¢do contratual obedecera as seguintes rotinas:

Relatorios de cadastro e prestagao dos servigos devidamente assinado pelos produtores.

7. Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucgdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecu¢ao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

Cada secretario requisitante ¢ o responsavel pelo recebimento e conferencia.
8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 Recebimento

O recebimento sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os recebimentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
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proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragcdo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

8.2 Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tuteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

o prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgio contratante;

o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao
da situag¢do, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da L.ei n® 14.133, de 2021.
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A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢des de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situag@o junto ao SICAF.

8.3 Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo mensalmente ate o dia 15 (quinze) do més subsequente a
prestagdo de servigos.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento: Nao havera antecipacdo de pagamentos

Cessdo de crédito: E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020 dependerao de prévia aprovagdo do contratante.

A eficacia da cessao de crédito nao abrangidas pela Instrugao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo
ao contrato administrativo.
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Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administragdo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 ¢
Anexos)

A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
REALIZACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma PRESENCIAL, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR LOTE.

10. VALOR ESTIMADO

Valor total estimado consta na tabela acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da seguinte dotacdo
orcamentaria:

3.3.90.40.00.2.03.00.04.122.0052.2.0014
Dores do Turvo, 23 de junho de 2025.

Glauber Helcio Grossi Fernandes
Secretario de Administracao
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MINUTA CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE DORES DO TURVO E

CONTRATO N° xxxxxx/2025
Processo n° 086/2025
Pregdo Presencial 036/2025

O MUNICIPIO DE DORES DO TURVO/MG, com sede na Rua Paulo Fernandes de Faria,
55, centro, Estado de Minas Gerais, com CNPJ n°18.128.249/0001-42, neste ato representado
por seu Prefeito Municipal, Kallil Dahier Moreira Cunha, brasileiro, solteiro, inscrito no CPF
sob 0 n® XxXXXXXXxxxX, residente e domiciliado neste Municipio de Dores do Turvo/MG, que
este subscreve, daqui para frente denominado simplesmente CONTRATANTE e de outro lado
a Empresa (QUALIFICACAO COMPLETA), que também
subscreve, doravante denominada de CONTRATADA, tém entre si justo e contratado o que
segue:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO

1.1 - Constitui objeto deste ajuste, a Contratacdo de empresa especializada em implantacao,
treinamento e disponibilizacao de site para a emissdo de nota fiscal eletronica de servigos, com
acessos aos prestadores, contadores, tomadores, bancos, cartorios e emissao de guias de ISSQN
para atender as demandas do Setor de Tributos da Prefeitura municipal de Dores do Turvo MG,
a qual passa a fazer parte integrante do presente ajuste, independente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

2.1 - O presente contrato tera seu valor total de R$ ( )
conforme quadro abaixo: (anexar tabela).

CLAUSULA TERCEIRA - DO FATURAMENTO E PAGAMENTO

3.1. O pagamento sera efetuado mensalmente ate o dia 15 (quinze) de cada més mediante
depdsito/transferéncia em conta em conta especifica do CNPJ da empresa.

3.2.Todo pagamento sera efetuado apds emissdo de competente nota fiscal, devidamente
preenchida, ndo podendo conter erros ou rasuras.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdao por conta da
Dotacdo or¢amentéria do exercicio de 2025, sendo:

3.3.90.40.00.2.03.00.04.122.0052.2.0014

CLAUSULA QUINTA — DA FISCALIZACAO

5.1 - A Prefeitura Municipal de Dores do Turvo/MG, através de representante fard fiscalizagdo
do presente contrato e registrara todas e quaisquer ocorréncias que por ventura venham a
ocofrrer.

CLASULA SEXTA- DA PRESTACAO DOS SERVICOS
Despesas com transportes, alimenta¢io, hospedagem por conta da empresa contratada.
Dos Servicos de Migraciao/conversao e implantacao/treinamento

Migracao /Conversao:

Nessa fase a migracdo/conversdo dos dados (arquivo formato.txt), o contrato devera
concluir obrigatoriamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias permitindo a continuidade
do acesso a esses servigos.
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Implantacio e Treinamento:

Na fase inicial a CONTRATADA disponibilizard um ou mais funcionario de forma
presencial para acompanhamento na implantagdo, treinamento e migracao de dados, bem
como o suporte por telefone e acesso remoto, para atender as necessidades do municipio.

Consultas por telefone, e-mail e mensagens via whatsapp, transmitindo esclarecimentos e
orientagoes;

Atendimento remoto de segunda a sexta feira via email, telefone e outros meios de
comunicacao.

Despesas com alimentagdo, transporte, hospedagem e impostos para emissao de notas fiscais
por conta do contratado.

A prefeitura municipal ficara responsavel a passar todas as informagdes e documentos
(copia)necessarios a empresa contratada para prestacao dos servicos.

A contratada ficara responsavel pelos documentos e informagdes repassadas, sob sigilo a ética
profissional, devendo devolver os documentos repassados apos a finalizacao.

Materiais e equipamentos utilizados para prestag¢do de servigos por conta do contratado;

A empresa contratada respondera civel, criminal e administrativamente pela prestacao de
servigos inadequados conforme lei 14133/21.

Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administragao;

Relatar a Administracao toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao dos
Servicos;

Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los,

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo vigente,

Responsabilizar-se integralmente pelos danos causados direta ou indiretamente & Administragao
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo do servico objeto desta licitagdao, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo realizada pelo setor competente;

Permitir e facilitar a fiscalizagdo de 6rgdos competentes;

Cumprir fielmente o objeto licitado, de forma que os servigos sejam realizados com esmero e
perfei¢do, executando-o sob sua inteira e exclusiva responsabilidade.

Comunicar imediatamente a Prefeitura Municipal qualquer irregularidade ou dificuldade que
impossibilite a execugdo do objeto licitado.

Executar os servigos contratados somente com prévia autorizagdo do Contratante.

Indicar, imediatamente a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteracdo, um Preposto
com plenos poderes para representd-la, administrativa ou judicialmente, assim como decidir
acerca de questdes relativas aos servicos.
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Entregar os servigos objeto do Contrato dentro das condi¢des estabelecidas e respeitando os
prazos fixados.

Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execu¢do do Contrato, durante toda
a sua vigeéncia, a pedido do Municipio.

Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscaliza¢do dos servigos objeto do Contrato.

Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar a
Prefeitura imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a continuidade da
contratacdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagao patria vigente, especialmente a
indicada no Contrato, e suas clausulas, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos
servicos e dos resultados obtidos, preservando a Prefeitura Municipal de qualquer demanda ou
reivindicag¢do que seja de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA

CLAUSULA SETIMA - DAS RESPONSABILIDADES

7.1 - A CONTRATANTE obriga-se a efetuar o pagamento estipulado neste instrumento de
contrato pelos servigos que forem executados corretamente pela CONTRATADA.

7.2 - A CONTRATADA obriga-se a prestar os servicos, objeto deste instrumento, em favor
da CONTRATANTE, de acordo com as condi¢des previstas neste contrato.

CLAUSULA OITAVA — DA ALTERACAO E PRORROGACAO CONTRATUAL

8.1 - Este contrato de prestagdo de servigos podera ser alterado, com as devidas justificativas,
de acordo com o que dispde o art. 74 inciso Il da Lei Federal n° 14.133/21.

8.2 - A CONTRATADA, ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos e supressoes que se fizerem necessarias até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
estimado do contrato.

CLAUSULA NONA — PENALIDADES

9.1 - Pela inexecugao total ou parcial da obrigacdo assumida, o Municipio, podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sang¢oes, isolada ou cumulativamente:

I - Adverténcia por escrito;

II- Multa diaria no valor de 0,5% (meio por cento) do valor do total estimado contratado, pela
falta de fornecimento;

IIT - Suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Dores do Turvo/MG, por prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da punigao.

9.2. As sangdes previstas nos incisos do item anterior poderdo ser aplicadas juntamente com a
multa, nos termos do artigo 156, inc. II da Lei 14.133/2021.

9.3. As penalidades previstas neste certame poderdo deixar de ser aplicadas, total ou
parcialmente, a critério do Prefeito Municipal, se entender a justificativa apresentada pela
CONTRATADA como relevante.
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CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO

10.1. A inexecucgdo total ou parcial deste Contrato, além de ocasionar a aplicacdo das
penalidades anteriormente enunciadas, poderé ensejar, também, a sua rescisao, de acordo coma
Lein® 14.133/2021.

10.2. Se a rescisao da avenca se der por qualquer das causas previstas nos incisos I a XII, do
art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, a CONTRATADA sujeitar-se-4, ainda, ao pagamento de multa
equivalente a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA CONTRATUAL
11.1 - O presente contrato terd vigéncia até dia 31 (trinta e um) de dezembro de 2025,
com inicio a partirda data de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA LEGISLACAO APLICAVEL
12.1 - Aplicam-se ao presente Contrato normas da Lei Federal n°® 14133/21.

CLASUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO E
FINANCEIRO E REAJUSTE
13.1 —O presente contrato ndo sera reajustado durante o decorrer de sua vigéncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 - Elegem as partes contratantes o foro da comarca de Senador Firmino/MG, para dirimir
todas e quaisquer controvérsias oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais, assinam o
presente instrumento em 02 (duas) vias, de igual teor e forma, para um s6 e juridico efeito,

perante as testemunhas abaixo assinadas.

Dores do Turvo/MG, xxxxxxxxxxx de 2025.

Municipio Dores do Turvo
Kallil Dahier Moreira Cunha — Prefeito Municipal

Contratada

Testemunhas:
Nome: CPF:
Nome: CPF:
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ANEXO III
PROPOSTA
Processo n° 086/2025
Pregao Presencial 036/2025
MENOR PRECO POR LOTE

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em implantagdo, treinamento e disponibilizacao
de site para a emissao de nota fiscal eletronica de servigos, com acessos aos prestadores, contadores,
tomadores, bancos, cartorios e emissao de guias de ISSQN para atender as demandas do Setor de
Tributos da Prefeitura municipal de Dores do Turvo MG.

Dados da Empresa

Item | Descricao Quantidade Valor Unitario Valor Total

Validade da proposta: CONFORME EDITAL

Valor da Proposta: R$ xxxxxxx (valor por extenso)

Condicoes de Pagamento: de acordo com o Edital do processo em epigrafe.

DECLARO estar ciente e de acordo com todas as normas e condi¢coes estabelecidas no
edital do processo em epigrafe, ¢ que os precos indicados nesta proposta estdo computados
todos os custos basicos diretos, bem como encargos sociais e trabalhistas e quaisquer outros
custos ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre o objeto
do certame, tais como frete, combustivel, embalagens e demais concernentes a plena e total
entrega do objeto.

Local data:
Assinatura:
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ANEXO IV - DECLARACAO HABILITACAO

(fora do envelope)

Processo n°® 086/2025
Pregao Presencial 036/2025

MENOR PRECO POR LOTE

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em implantagdo, treinamento e disponibilizacao
de site para a emissdo de nota fiscal eletronica de servigos, com acessos aos prestadores, contadores,
tomadores, bancos, cartorios e emissdao de guias de ISSQN para atender as demandas do Setor de
Tributos da Prefeitura municipal de Dores do Turvo MG.

(Razdo Social da Empresa), inscrita no CNPJ sob o n° / -, com sede na
(endereg¢o completo), declara, sob as penas da lei, que, na presente data, cumpre
plenamente os requisitos de habilitagcdo, em obediéncia A Lei n°14133/2021.

Local — data / /
(a)

Assinatura e identificag¢do do declarante



MUNICIPIO DE DORES DO TURVO
ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP.: 36.513-000
RUA PAULO FERNANDES DE FARIA, 55- CENTRO-DORES DO TURVO.
licitacao@doresdoturvo.mg.gov.br
CNPJ:18.128.249/0001-42 - tel: 0800 032 3040

ANEXO V - CREDENCIAMENTO
(fora do envelope)

Processo n° 086/2025
Pregao Presencial 036/2025

MENOR PRECO POR LOTE

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em implantagdo, treinamento e disponibilizacao
de site para a emissao de nota fiscal eletronica de servigos, com acessos aos prestadores, contadores,
tomadores, bancos, cartorios e emissdo de guias de ISSQN para atender as demandas do Setor de
Tributos da Prefeitura municipal de Dores do Turvo MG.

(Razdo Social da Empresa), inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na

(endereco completo), representado pelo Sr° qualificagao completa), vem
pelo presente credenciar o Sr. , RG n° , Inscrito
no CPF sob o n° , (qualificagdo completa) junto a Prefeitura Municipal de

Dores do Turvo/MG, em referéncia ao Pregdo Presencial acima identificado, tendo o mesmo
poderes de efetuar lances, assinar atas e recursar caso conveniente.

Local, de 2025.

Assinatura e identifica¢do do responséavel
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ANEXO VI - DECLARACOES DE QUE NAO EMPREGA MENOR, DE INEXISTENCIA
DE FATO IMPEDITIVO, DE IDONEIDADE, DE INEXISTENCIA DE SERVIDOR
PUBLICO DA ATIVA OU EMPREGADO DE EMPRESA PUBLICA OU DE SOCIEDADE
DE ECONOMIA MISTA NO QUADRO SOCIETARIO DA EMPRESA E DE QUE
CONCORDA COM OS TERMOS DO EDITAL.

(dentro envelope 02)
Processo n° 086/2025
Pregao Presencial 036/2025

MENOR PRECO POR LOTE

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em implantacdo, treinamento e disponibilizacao
de site para a emissao de nota fiscal eletronica de servigos, com acessos aos prestadores, contadores,
tomadores, bancos, cartorios e emissao de guias de ISSQN para atender as demandas do Setor de
Tributos da Prefeitura municipal de Dores do Turvo MG.

(Razao Social da Empresa), inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na
(endereco completo), DECLARA:

- Para fins do disposto na Lei n° 14133/2021, que ndo emprega menores de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, também que nao emprega menores de dezesseis anos salvo
condicdo de aprendiz;

- Nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto nos
incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

- Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

- Sob as penas da lei, que, na presente data, inexistem fatos impeditivos para sua participagao no
processo licitatorio, inclusive ndo estd proibido de contratar com a Administracdo Publica, estando

ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

- Sob as penas da Lei, que ndo se acha declarada inidonea para licitar e contratar com o Poder
Publico, e nem suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administragcdo Publica;

- Sob as penas da lei, que ndo possui em seu quadro societdrio servidor publico da ativa ou
empregada de empresa publica ou de sociedade de economia mista;

-Expressamente que concorda com todos os termos estabelecidos neste Edital.

Local, de de 2025

Assinatura e identifica¢do do responséavel
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ANEXO VII - DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

(fora do envelope)
Processo n° 086/2025
Pregao Presencial 036/2025

MENOR PRECO POR LOTE

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em implantagdo, treinamento e disponibilizacao
de site para a emissdo de nota fiscal eletronica de servigos, com acessos aos prestadores, contadores,
tomadores, bancos, cartorios € emissdao de guias de ISSQN para atender as demandas do Setor de
Tributos da Prefeitura municipal de Dores do Turvo MG.

A Pessoa Juridica , Inscrita no CNPJ sob o n° com sede na
, n° , , neste ato representada pelo (a) Sr. (a)
, inscrito no CPF sob o n° , nacionalidade (a), estado civil (a),

cargo, DECLARA, sob as penas da Lei, que goza dos beneficios da Lei Complementar n°
123/2006, por se tratar de Microempresa e/ou Empresa de Pequeno Porte .

Local, de de 2025.

Assinatura do Representante Legal e Identificagao
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Contratacdo de empresa especializada em implantagdo, treinamento e disponibilizagdo de
site para a emissdo de nota fiscal eletronica de servigos, com acessos aos prestadores,
contadores, tomadores, bancos, cartérios e emissao de guias de ISSQN.

Dores do Turvo MG, 22 de maio de 2025.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

INTRODUCAO

O Estudo Técnico Preliminar — ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solu¢do. Ele serve de base ao Termo de Referéncia a ser elaborado, caso se conclua
pela viabilidade da contratacéo.

O ETP tem por objetivo identificar e analisar os cendrios para o atendimento de demanda
registrada no Documento de Formaliza¢do da Demanda — DFD, bem como demonstrar a
viabilidade técnica e econdmica das solug¢des identificadas, fornecendo as informagdes
necessarias para subsidiar a tomada de decis@o e o prosseguimento do respectivo processo
de contratacdo.

1. INFORMACOES BASICAS

Contratacdo de empresa especializada para implantacao, treinamento e disponibilizacao de
plataforma eletronica destinada a emissdo de Nota Fiscal Eletronica de Servigos (NFS-e),
contemplando acessos diferenciados para prestadores, contadores, tomadores, bancos e
cartorios, além da emissdo de guias de ISSQN.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A administragdo publica necessita de uma solugdo tecnologica eficiente, segura e de facil
acesso para a emissdo e gestdo de Notas Fiscais Eletronicas de Servicos (NFS-e). O atual
cenario exige a modernizagao dos processos tributarios, a fim de atender as normas legais,
facilitar o cumprimento das obrigagdes fiscais por parte dos contribuintes e ampliar a
transparéncia na arrecadagao do ISSQN.

A implantacdo de uma plataforma eletronica permitira a padronizac¢do e o controle efetivo
da emissdo de NFS-e, garantindo acessos distintos e funcionais para prestadores de
servicos, contadores, tomadores, bancos ¢ cartorios. Além disso, a emissao automatica das
guias de recolhimento do ISSQN otimizard a arrecadacdo municipal, reduzindo falhas
operacionais e facilitando a fiscalizagao.

Dessa forma, a contratagdo visa suprir a necessidade de modernizag¢ao do sistema de gestao
fiscal, garantindo maior eficiéncia, seguranga da informagao, controle tributario e melhor
atendimento aos usuarios envolvidos.

3. AREA REQUISITANTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

4. NECESSIDADE DE NEGOCIO

A necessidade de negbcio consiste na implementagdo de uma solucdo tecnoldgica que
atenda de forma integrada e automatizada as demandas relacionadas a emissdo de Nota
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Fiscal Eletronica de Servigos (NFS-e) e a arrecadagao do ISSQN. Atualmente, a auséncia de
um sistema adequado compromete a eficiéncia na fiscalizacdo tributdria, dificulta o controle
das receitas municipais e impde dificuldades operacionais tanto para a administragdo quanto
para os contribuintes.

Com a adocdo de uma plataforma especializada, serd possivel centralizar e padronizar os
processos, garantindo maior transparéncia, rastreabilidade das informacdes, seguranca
juridica e agilidade no atendimento as obrigacdes legais. A ferramenta permitira ainda o
acompanhamento em tempo real das operacdes, o que contribuira significativamente para a
tomada de decisdes estratégicas e para o aumento da arrecadagao.

Além disso, a disponibilizacdo de acessos especificos para prestadores de servigos,
contadores, tomadores, bancos e cartorios assegura praticidade e autonomia aos usudrios
externos, promovendo um ambiente mais eficiente, confidvel e acessivel para todos os
envolvidos.

5. ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE BENS E SERVICOS

N°e Descricio UND |Quantidade
Item

001 |SERVICOS - PRESTACAO DE SERVICO DE EMISSCAO DE NOTA SR |6
FISCAL ELETRONICA DE SERVICO E EMISSAO DE GUIAS DE
ISSQN

002 [SERVICOS - SERVICOS EMPRESA ESPECIALIZADA EM SR |1
IMPLANTACAO, TREINAMENTO E DISPONIBILIZACAO DE SITE
PARA A EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS,
COM  ACESSOS AOS  PRESTADORES, CONTATDORES,
TOMADORES, BANCOS, CARTORIOS E EMISSAO DE GUIAS DE
ISSQN.

6. JUSTIFICATIVA TECNICA / ECONOMICA DA ESCOLHA DA SOLUCAO

A escolha por uma solucgdo especializada e ja consolidada no mercado para a emissdo de
Nota Fiscal Eletronica de Servigos (NFS-e), com geracao de guias de ISSQN e acessos
personalizados para diferentes perfis de usuarios (prestadores, tomadores, contadores,
bancos e cartorios), se justifica tanto sob o ponto de vista técnico quanto economico.

Tecnicamente, a adogdo de uma plataforma pronta, com tecnologia atualizada, garante
maior seguranca da informagao, estabilidade operacional, conformidade com a legislacao
fiscal vigente e possibilidade de integracdo com outros sistemas ja existentes na
administracdo publica. A empresa contratada devera possuir experiéncia comprovada,
suporte técnico continuo e capacidade de customizacdo, o que assegura uma implantacao
agil, confiavel e de baixo risco para o contratante.

Economicamente, essa solucao representa uma alternativa mais vantajosa em relagdo ao
desenvolvimento interno de um sistema, o que demandaria tempo, estrutura técnica, equipe
especializada e elevados custos de manutencdo e atualizagdo continua. Além disso, a
otimizagdo dos processos de arrecadagdo e a reducdo de falhas manuais contribuem para o

3
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aumento da receita e reducdo de perdas financeiras com inadimpléncia ou erros
operacionais.

Portanto, a contratacdo de empresa especializada configura-se como a solucdo mais
eficiente e economicamente racional para atender as necessidades da administragao publica
com agilidade, seguranca e melhor custo-beneficio.

7. RESPONSAVEIS

GLAUBER HELCIO GROSSI FERNANDES
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

8. APROVACAO E DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Aprovo este Estudo Técnico Preliminar e atesto sua conformidade as disposi¢des da
Lei Federal 14.133/2021.

Dores do Turvo MG, 22 de maio de 2025

Assinado de forma digital por

MUNICIPIO DE DORES DO MUNICIPIO DE DORES DO

TURVO:18128249000142 TURVO:18128249000142
Dados: 2025.05.22 12:40:54 -03'00"

KALLIL DAHIER MOREIRA CUNHA
Prefeito Municipal
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Documento de Formaliza¢ao de Demanda
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE DORES DO TURVO, MG.

Assunto:Contratacio de empresa especializada em implantagdo, treinamento e
disponibiliza¢dao de site para a emissao de nota fiscal eletronica de servigos, com acessos
aos prestadores, contadores, tomadores, bancos, cartorios e emissdo de guias de ISSQN.

Data: 22 de maio de 2025.

A presente contratacdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para a
implantacdo, treinamento e disponibilizacdo de um sistema online para emissdo de Nota
Fiscal Eletronica de Servigos (NFS-e), com funcionalidades que atendam aos seguintes
requisitos:

e Emissdo de NFS-e com acessos diferenciados para prestadores de servico,
contadores, tomadores, bancos e cartorios;

e Disponibilizagdo de interface segura e intuitiva para utilizacdo pelos diversos
usuarios envolvidos;

e Possibilidade de integracdo com sistemas externos para emissdo e consulta das
notas fiscais;

e Geragdo e emissdo de guias de recolhimento do ISSQN (Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza);

e Suporte técnico durante e ap6s o processo de implantacao;

¢ Realizagdo de treinamentos presenciais e/ou remotos para capacitagdo dos usuarios.

A solugdo deverd garantir a conformidade com a legislacdo vigente, assegurar a seguranga
das informagdes e permitir a gestdo eficiente dos servigos tributarios vinculados a emissao
das notas fiscais eletronicas.
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

INTRODUCAO

De acordo com o inciso IV do art. 2° do Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o
Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o plano
de contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratagdo conforme Lei Federal 14133/2021

Adicionalmente, o art. 8° do Decreto n® 10.947, de 2022 e § 1° do art. 10 da Instrugéo
Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022, especificam as informagdes
minimas requeridas ao preenchimento do DFD no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contrata¢des (PGC), as quais serdo detalhadas nos tdpicos a seguir
proveniente a Lei Federal 14133/2021.

1- INFORMACOES GERAIS

1.1-  Data prevista para conclusao do processo

30 de julho de 2025 para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgdo.

1.2-  Descricao sucinta do objeto

Contratagdo de empresa especializada para implantagdo, treinamento e disponibilizagdo
de plataforma eletronica destinada a emissdo de Nota Fiscal Eletronica de Servigos
(NFS-e), contemplando acessos diferenciados para prestadores, contadores, tomadores,
bancos e cartorios, além da emissdo de guias de ISSQN.

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo de empresa especializada para implantacdo e disponibilizag¢do de plataforma
eletronica para emissao de Nota Fiscal Eletronica de Servigos (NFS-e) se faz necessaria
para modernizar, agilizar e garantir a conformidade fiscal dos processos administrativos
do municipio/empresa. A utilizagdo de sistema integrado e acessivel a prestadores,
contadores, tomadores, bancos e cartdrios permitird maior transparéncia, controle e
seguranca na emissao das notas fiscais, reduzindo erros e fraudes.

Além disso, a geracdo automatizada das guias de recolhimento do ISSQN facilitara o
cumprimento das obrigagdes tributarias, contribuindo para a eficiéncia na arrecadacao do
imposto. O treinamento oferecido garantird a capacitagdao dos usuarios, promovendo o uso
correto e eficiente do sistema, o que reflete diretamente na melhoria dos servigos
prestados e no atendimento ao cidadao.

Portanto, a contratacdo ¢ fundamental para acompanhar as exigéncias legais, promover a
modernizacdo administrativa e assegurar a integridade e a eficiéncia dos processos fiscais.
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3-MATERIAIS/SERVICOS

N° |Descriciao UND |Quantidade
Item
001 |SERVICOS - PRESTACAO DE SERVICO DE EMISSCAO DE SR 6
NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO E EMISSAO DE
GUIAS DE ISSQN
002 |SERVICOS - SERVICOS EMPRESA ESPECIALIZADA EM SR 1

IMPLANTACAO, TREINAMENTO E DISPONIBILIZACAO DE
SITE PARA A EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
SERVICOS, COM ACESSOS AOS PRESTADORES,
CONTATDORES, TOMADORES, BANCOS, CARTORIOS E
EMISSAO DE GUIAS DE ISSQN.

4- IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

GLAUBER HELCIO GROSSI FERNANDES 3
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Responsavel(eis) pela demanda:

Nome GLAUBER HELCIO GROSSI FERNANDES

Cargo/Fung¢io SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO




