MUNICIiPIO DE DORES DO TURVO

Estado de Minas Gerais

LEI COMPLEMENTAR N° 1.032 DE 13 DE MAIO DE 2021.

ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N° 01/2020,
que dispbe o Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos do Pessoal Geral da Prefeitura
Municipal de Dores do Turvo e Da Outras

Providéncias”

O Prefeito do Municipio de Dores do Turvo, Estado de Minas Gerais, Exmo.
Sr. Valdir Ribeiro de Barros, faz saber que a Camara Municipal aprovou e

eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - O artigo 33, § 3°, incisos VI, VII e VII passa a vigorar com a seguinte

redacio:
Art. 33 - ...
§3°-...

VI — Aos Suplentes de Membros de Comissdes sera concedido
o percentual atribuido ao Titular, sendo o valor dividido por
30 (trinta) e multiplicado pelo nitmero de participacdes nas

Sessoes realizadas.

VII — Aos Suplentes de Membros de Comissdes referidos no
Inc. VI, sera garantida a integralidade da gratificacéao
correspondente ao periodo de substituicdo de férias,

afastamentos previdenciarios ou impedimentos.
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- VIII - Os Membros Efetivos em afastamento nao fardéo jus ao

recebimento da gratificacéo.

Art. 2° - O ANEXO I que trata do QUADRO DE PESSOAL COMISSIONADO,
passam a vigorar com a seguinte redacéo relativa ao cargo de OUVIDOR
MUNICIPAL:

Art, 3° - O ANEXO V que trata da Descricdo Detalhada dos Cargos Pessoal

Geral, passam a vigorar com a seguinte redagéo relativa ao cargo de CHEFE
DE DEPARTAMENTO: ‘

CHEFE DE COMISSIONADO COMISSIONADO
DEPARTAMENTO
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De acordo com a Chefia Superior, devera executar atividades de diregéo,
avaliacéio, controle, execucdo de projetos, planos, programas atividades e
Realizar outras atividades por determina¢do da administracdo superior,
respeitado a competéncia e abrangéncia da sua area de atuagéo. Substituir
o Supérintendentes e Gerentes em seus impedimentos, auséncias e
vacancia de cargo. Realizar todas as atividades inerentes aos seus
superiores, desde que devidamente autorizado. Responsabilizar-se pelas
atividades desenvolvidas na area de sua atuacdo, em especial quanto aos
controles funcionais dos servidores & sua disposigdo. Zelar pela
conserv?agéo e manutengdo de equipamentos € materiais colocados 4 sua
disposicdo; Obedecer as normas administrativas concernentes as
atividades da Secretaria ao qual estd subordinado; Realizar outras
atividades por determinaciao da administra(;éo superior, respeitado a

competéncia e abrangéncia da sua area de atuacgao.

- Nenhuma
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PREFERENCIALMENTE ENSINO
MEDIO

fidelidade & administracio.

O ocupante do cargo devera possuir capacidade para conduzir as politicas

previamente estipuladas para sua area, devendo garantir dedicacéo e

Capacidade satisfatéria de lidar com pessoas € relacionar-se com os

colegas de trabalho, em especial com os agentes politicos do municipio.

Art, 4° - O ANEXO V que trata da Descri¢do Detalhada dos Cargos Pessoal

Geral, passam a vigorar com a seguinte redacao relativa ao cargo de CHEFE

DE DIVISAO:

CHEFE COMISSIONADO

COMISSIONADO
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DE DIVISAO

Realizar atividades de apoio & Chefila de Departamento, Geréncias,

Superintendéncias e/ou ao Secretario onde esta lotado.

De acordo com a Chefia de Departamento e/ou Secretario, Gerentes e
Superintendentes devera executar atividades de direcdo, avaliacao,
controle, execucdo de projetos, planos, programas atividades e acbes
inerentes 4 sua area de atuacfio. Substituir o Chefe de Departamento em
seus impedimentos, auséncias e vacédncia de cargo. Realizar todas as
atividades inerentes aos seus superiores, desde que devidamente
autorizado. Responsabilizar-se pelas atividades desenvolvidas na area de
sua atuacéo, em especial quanto aos controles funcionais dos servidores a
sua disposicao; Zelar pela conservag:éo € manutencao de equipamentos e
materiais colocados a sua disposicdo; Obedecer as normas administrativas
concernentes as atividades da Secretaria; Realizar outras atividades por
determinacdo da administracdo superior, respeitado a competéncia e

abrangéncia da sua area de atuacio.
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PREFERENCIALMENTE ENSINO - Nenhuma
MEDIO

O ocupante do cargo devera possuir capacidade para conduzir as politicas
previamente estipuladas para sua area, devendo garantir dedicacéo e

fidelidade a administracao

Capacidade satisfatéria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas

de trabalho, em especial com os agentes politicos do municipio.

Art. 5° - O ANEXO V que trata da Descrigdo Detalhada dos Cargos Pessoal
Geral, passam a vigorar com a seguinte redacgao relativa ao cargo de CHEFE
DE SERVICOS:
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CHEFE COMISSIONADO COMISSIONADO
DE SERVICOS

Realizar atividades de apoio a Chefia de Departamento,e/ou ao Secretario

onde esta lotado.

De acordo com a Chefia de Departamento, Divisdo e/ou Secretario, devera
executar atividades de direcao, avaliagdo, controle, execucdo de projetos,
planos, programas atividades e a¢des inerentes A4 sua area de atuacgdo.
Substituir o Chefe de Departamento e Divisdo em seus impedimentos,
ausé€ncias e vacancia de cargo. Realizar todas as atividades inerentes aos
seus superiores, desde que devidamente autorizado. Responsabilizar-se
pelas atividades desenvolvidas na area de sua atuacdo, em especial quanto
aos controles funcionais dos servidores & sua disposigdo; Zelar pela
conservagao € manutenciao de equipamentos e materiais colocados a sua
disposicdo; Obedecer as normas administrativas concernentes as

atividades da Secretaria; Realizar outras atividades por determinacéo da
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administracio superior, respeitado a competéncia e abrangéncia da sua

area de atuacio.

PREFERENCIALMENTE ENSINO
MEDIO

O ocupante do cargo devera possuir capacidade para conduzir as politicas
previamente estipuladas para sua area, devendo garantir dedicacéo e

fidelidade a administracéo

Capacidade satisfatéria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas

de trabalho, em especial com os agentes politicos do municipio.
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Art. 6° - O ANEXO V que trata da Descricdo Detalhada dos Cargos Pessoal
Geral, passam a vigorar com a seguinte redacio relativa ao cargo de GARI,

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS E DE SERVICOS PUBLICOS:

GARI, AUXILIAR APOIO, OPERACIONAL DE
SERV. GERAIS E DE TRANSPORTES E NiVEL ELEMENTAR
SERVIGCOS PUBLICOS CONSERVACAO

Realizar atividades E tarefas simples relacionadas aos Setores operacionais

do Municipio, e outros afins.

Executar sob supervisido tarefas simples de pequena complexidade,

desenvolvendo especiaimente as atividades funcionais de: recepcao,
portaria, vigia, Gari; limpeza e conservagdo de vias piiblicas de limpeza e

conservacdo de prédios publicos, Jardinagem; apoio em obras civis,

conservacdo de proprios municipais e publicos; Servico de Coveiro;
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Operario; Borracheiro; Auxiliar de Mecanica; Auxiliar de Pedreiro; Auxiliar
de Condutores de Maquinas e Veiculos; Vigilancia Patrimonial e Publica;
Auxiliar na Manutencdo de Redes de Agua e Esgoto, auxiliares de oficiais
de servigos publicos em geral dentre outros; Executar pequenos mandados
pessoais; abrir e fechar as dependéricias de prédios publicos, inclusive
escolares; Executar tarefas de copa e cozinha inclusive sua arrumagéo e
limpeza, Coletar os residuos dos depésitos, Controlar equipamentos e
materiais de limpeza e de cozinha; Preparar a merenda escolar; Quando
lotado na area da Educacéo zelar especialmente pelo controle da infeccdo
hospitalar, responsabilizando-se pela higienizacdo de superficies, pelo
correto preparo de alimentos servidos no Ambito da satide. Responsabilizar-
se pelo armazenamento adequados de géneros destinados a alimentacio;
Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de equipamentos € materiais

colocados a sua disposi¢do; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

PREFERENCIALMENTE ENSINO | - Nenhuma
BASICO OU ALFABETIZADO.
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Tarefas rotineiras, executadas mecanicamente e que nio impde a menor

dificuldade para o seu desempenho

Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas

de trabalho, em especial observando as determinacdes superiores.

Art. 7° - O ANEXO V que trata da Descrigdo Detalhada dos Cargos Pessoal

Geral, passam a vigorar com a seguinte redacfo relativa ao cargo de
OFICIAL DE SERVICOS PUBLICOS I E II:

OFICIAL DE PROFISSIONAIS OPERACIONAL DE
SERVICOS PUBLICOS ESPECIALIZADOS NiVEL ELEMENTAR
IEI COM FORMACAO

PROFISSIONAL
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Execucao de servigos profissionais especializados na area operacional do

Municipio.

Executar sob supervisio tarefas simples de pequena, média e alta
complexidade, desenvolvendo especialmente as atividades funcionais de:
Pedreiro; Carpinteiro; Serralheiro; Pintor, Eletricista de Autos; Mecanico;
Bombeiro Hidraulico; Armador; Soldador e etc. Assessorar as chefias
diversa$ da Prefeitura; Encarregar-se por turmas de trabalho;
Responéabﬂizar—se pelo controle e utilizacido de equipamentos e materiais
colocados a sua disposi¢géo; Executar outras atividades afins que lhe forem

atribuidas, desde que respeitada a especialidade do ocupante do cargo.

PREFERENCIALMENTE ENSINO | - Nenhuma
BASICO OU ALFABETIZADO.
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Tarefas rotineiras, executadas mecanicamente e que nédo impde a menor

dificuldade para o seu desempenho

Capacidade satisfatéria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas

de trabalho, em especial observando as determinacées superiores.

Art. 8° - O ANEXO V que trata da Descricdo Detalhada dos Cargos Pessoal
Geral, passam a vigorar com a seguinte redagdo relativa ao cargo de
MOTORISTA I

MOTORISTA I TRANSPORTE E OPERACIONAL DE

SERVICOS NiVEL ELEMENTAR

COM FORMACAO
PROFISSIONAL
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Execugado de tarefas referentes 4 conducéo de veiculos para transporte de

pessoas e/ou materiais.

Dirigir o veiculo, manipulando os comandos e observando o fluxo de
transito e a sinalizagao para conduzi-los aos locais determinados na ordem
do servico; Transportar cargas e documentos em geral da Prefeitura para
repartigoes € vice-versa; Recolher o veiculo apdés a jornada de trabalho,
conduzindo-o a garagem para possibilitar a manutencao, limpeza e
abastecimento do mesmo; Tratar com respeito e humanizacao todos os
usuarios do servico; Dirigir veiculos de qualquer natureza pertencentes a
Municipalidade para transporte de pessoas e cargas; Responsabilizar-se
pela seguranca de passageiros e de cargas; Certificar-se da validade da
documentagéao dos veiculos; Conduzir veiculo de acordo com a categoria de
sua CNH; Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de
combustivel, Agua e 6leo do Carter, testando freios e parte elétrica, para
certificar-se de suas condicdes de funcionamento; Examinar as ordens de
servicos, para dar cumprimento & programagao estabelecida; Respeitar os
regulamentos do transito; Executar outras tarefas afins a sua

responsabilidade.
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- Ser maior de 18 anos; - 06 Meses

Ser habilitado pelo Detran na

Categoria B;

Estar em dia com o exame

toxicoldgico de larga janela de

deteccio.

Tarefas rotineciras, executadas mecanicamente e que nao impde a menor

dificuldade para o seu desempenho

Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas

de trabalho, em especial observando as determinacdes superiores.

Art, 9° - O ANEXO V que trata da Descrigcdo Detalhada dos Cargos Pessoal

Geral, passam a vigorar com a seguinte redacao relativa ao cargo de
MOTORISTA II:
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MOTORISTA II TRANSPORTE E OPERACIONAL DE
SERVICOS NiVEL ELEMENTAR
| COM FORMACAO
PROFISSIONAL

Execucao de tarefas referentes a4 conducgao de veiculos para transporte de

pessoas €/ou materiais.

Dirigir o veiculo, manipulando os comandos e observando o fluxo de
transito. e a sinalizagdo para conduzi-los aos locais determinados na ordem
do Servf(;o; Transportar cargas ¢ documentos em geral da Prefeitura para
reparticdes ¢ vice-versa; Recolher o veiculo apds a jornada de trabalho,
conduzindo-o a4 garagem para possibilitfar a manutencao, limpeza e
abastecimento do mesmo; Tratar com respeito e‘humanizagéo todos os
usuarios do servico; Dirigir veiculos de qualquer natureza pertencentes a
Municipalidade para transporte de pessoas e cargas; Responsabilizar-se
pela segurancga de passageiros e de cargas; Certificar-se da validade da
documehtagéio dos veiculos; Conduzir veiculo de acordo com a categoria de

sua CNH; Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de
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combuétivel, agua e 6leo do Carter, testando freios e parte elétrica, para
certificar-se de suas condigées de funcionamento; Examinar as ordens de
servigos, para dar cumprimento a programag¢ao estabelecida; Respeitar os
regulamentos do transito; Executar outras tarefas afins a sua

responsabilidade.

‘Ser maior de 21 anos: - 06 Meses

Ser habilitado pelo Detran na

Categoria D OU E;

Estar em dia com o exame

toxicologico de larga janela de

deteccio.

Tarefas rotineiras, executadas mecanicamente e que ndo impde a menor

dificuldade para o seu desempenho
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Capacidade satisfatéria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas

de trabalho, em especial observando as determinacdes superiores.

Art. 10 - O ANEXQ V que trata da Descricdo Detalhada dos Cargos Pessoal
Geral, passam a vigorar com a seguinte redacfdo relativa ao cargo de

OPERADOR DE MAQUINAS LEVES E PESADAS:

OPERADOR DE TRANSPORTE E OPERACIONAL DE
MAQUINAS LEVES E SERVICOS NiVEL ELEMENTAR
PESADAS COM FORMACAO
PROFISSIONAL

Operacdo de maquinas pesadas e leves de acordo com a habilitagdo e

experiéncia do servidor.
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Dirigir e operar trator agricola, trator sob esteiras, moto niveladora, retro-
escavadeira, pA mecanica e maquinas de menor porte; Abrir aterrar nivelar
e desobstruir ruas, terrenos e estradas; Cavar, pegar e colocar terra, areia
e brita nas estradas; Pegar, levantar e colocar manilhas em bueiros e
valetas; Abrir valetas e bueiros para redes de esgoto € agua; Executar
servicos de drenagens e auxiliar na lubrificacio, limpeza e manutengéo das
maquinas € também abastecé-las; Carregar basculantes e caminhdes com
lixo, terra, areia, brita, pedra e manilhas; Recolher o equipamento apés a
jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem para possibilitar a
manutencio, limpeza e abastecimento do mesmo; Certificar-se da validade
da documentagao do equipamento; Conduzir o equipamento de acordo com
a categoria de sua CNH; Vistoriar o equipamento, verificando o estado dos
pneus, o nivel de combustivel, agua e 6leo do Carter, testando freios e parte
elétrica certificando-se sempre de suas condigbes de funcionamento;
Examinar as ordens de servicos, para dar cumprimento a programacao
estabelecida; Respeitar os regulamentos do transito; Executar outras

tarefas afins a4 sua responsabilidade. Executar demais tarefas correlatas.

Ser maior de 21 anos;

Ser habilitado pelo Detran na - 06 Meses
Categoria B,.C.DOUE:
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Estar isento de qualquer infracio

gravissima ou ser reincidente em

infracoes médias durante os

ultimos 12 meses;

Estar em dia com o exame

toxicologico de larga janela de

deteccdo.

Tarefas rotineiras, executadas mecanicamente ¢ que néao impde a menor

dificuldade para o seu desempenho.

Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas

de trabalho, em especial observando as determinacdes superiores.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Dores do Turvo, 13 de maio de 2021.

Valdir Ribeiro de Barros
Prefeito do Municipio de Dores do Turvo
Estado de Minas Gerais



