MUNICIPIO DE DORES DO TURVO
ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP.: 36.513-000
PRAC. CONEGO AGOSTINHO JOSE DE RESENDE, 30- CENTRO-DORES DO TURVO.
licitacao@doresdoturvo.mg.gov.br
CNPJ:18.128.249/0001-42 - tel: (032) 3576-1130

EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO N° 089/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 049/2021
TIPO MENOR PRECO GLOBAL

| 1- PREAMBULO \

O MUNICIPIO DE DORES DO TURVO/MG, por intermédio de sua Pregoeira, Sr2. Eliete
Rosa dos Santos Coutinho, nomeada pela Portaria n° 022/2021, torna publico para
conhecimento dos interessados que fara realizar licitacgdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL para contratacdo de empresa habilitada para prestacdo de servicos técnicos
especializados de assessoria e consultoria em contabilidade, administracdo e gestdo puablica,
prestacdo de contas, planejamento, gestdo fiscal, apoio técnico para prestacdo de contas,
esclarecimentos e recursos junto ao Tribunal de Contas do Estado, organizacdo e
reorganizacdo de estruturas e procedimentos administrativos, treinamento de pessoal, geracéo
e envio do SICOM durante o exercicio de 2022, para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Dores do Turvo MG.

A abertura da sessdo serd as 10hs30min (dez horas e trinta minutos) do dia 22 de
dezembro de 2021, quando serdo recebidos os envelopes de “Proposta” e “Documentagio”,
relativos a licitacdo, bem como credenciados os representantes interessados.

O procedimento obedecerd integralmente a Lei Federal n° 10.520/2002, subsidiariamente a
Lei de Licitacdes n° 8.666/93, com suas posteriores alteracBes, bem como, as normas do
presente Edital.

[2_OBJETO |

2.1 - Constitui objeto deste certame a contratacdo de empresa habilitada para prestacdo de
servicos técnicos especializados de assessoria e consultoria em contabilidade, administracéo e
gestdo publica, prestacdo de contas, planejamento, gestdo fiscal, apoio técnico para prestacao
de contas, esclarecimentos e recursos junto ao Tribunal de Contas do Estado, organizacéo e
reorganizacdo de estruturas e procedimentos administrativos, treinamento de pessoal, geracéo
e envio do SICOM durante o exercicio de 2022, para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Dores do Turvo MG.

| 3- CONDICOES DE PARTICIPACAO |

3.1 - Poderdo participar da presente licitacdo interessados que atendam a todas as condicdes
do presente edital, que sejam do ramo pertinente ao objeto desta licitacao.

3.2 — Licitantes interessados deverdo apresentar fora dos envelopes, no ato inicial do
certame:
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i) DECLARACAO;

(Razéo Social da Empresa), inscrita no CNPJ sob o n° / -, com sede na
(endereco completo), declara, sob as penas da lei, que, na presente data,
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, em obediéncia ao art. 4°, inc. VII da Lei n°
10.520/02.

Local —data ___/ /

(@)

Assinatura e identificagcdo do declarante
i) CREDENCIAMENTO (ANEXO IV);

iii) COPIA DA CEDULA DE IDENTIDADE E CPF do credenciado.

3.3 - No caso de credenciamento, referente ao dirigente, sécio ou proprietario da empresa
proponente, devera ser apresentado O respectivo estatuto ou contrato social, e a Ultima
alteracdo estatutaria ou contratual, se houver, no qual sejam expressos 0s poderes para exercer
direitos e assumir obrigacfes em decorréncia de tal investidura.

‘ 4 - ENTREGA DOS ENVELOPES

4.1 - Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentacio” deverdo ser indevassaveis,
devidamente fechados e entregues a Pregoeira, na sessdo publica de abertura deste certame,
conforme endereco, dia e horério especificados abaixo, bem como, deverdo indicar em sua
parte externa e frontal os seguintes dizeres:

NOME/RAZAO SOCIAL DA LICITANTE
A PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO TURVO - MG
ENDERECO PRACA CONEGO AGOSTINHO , N° 30, CENTRO

ENVELOPE N° 01 “PROPOSTA COMERCIAL”
PROCESSO N° 089/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 049/2021
ABERTURA DIA: 22.12.2021 — 10hs30min

NOME/RAZAO SOCIAL DA LICITANTE
A PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO TURVO — MG
ENDERECO PRAGCA CONEGO AGOSTINHO , N° 30, CENTRO

ENVELOPE N° 02 “DOCUMENTACAO”
PROCESSO N° 089/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 049/2021
ABERTURA DIA: 22.12.2021 — 10hs30min

5 - DAS RESTRICOES DE PARTICIPACAO
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5.1 - Sera vedada a participacao de licitante com faléncia decretada ou impedida por lei.

5.2 - Ndo poderéo participar do presente certame licitantes declarados inidoneos ou impedidos
de participar de licitagces ou contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

5.3 - Ndo sera permitida a participacdo nesta licitacdo de consorcios juridicamente formados
ou em formacao, ou de grupos de empresas ou de pessoas fisicas.

5.4 - N&o poderé participar da execucdo do objeto, servidor ou dirigente do Municipio.

6 - PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE N° 01

6.1 - Proposta de precos em uma via, assinada pelo licitante ou procurador em todas as suas
folhas, datilografada ou impressa em papel timbrado, redigida em linguagem clara, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, conforme ANEXO Il11.

6.2 - Prazo de validade da proposta é de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contendo os valores
com no maximo 2 (duas) casas decimais apos a virgula.

6.3 — A proposta deve conter o nome da empresa, 0 nimero do CNPJ e o endereco completo
contendo: telefone, email e/ou outro mecanismo para contato.

6.4 - A proposta deve conter o numero do Pregéo e do Processo Licitatorio.

6.5 - A proposta devera conter a especificacdo clara e detalhada do objeto.

| 7- JULGAMENTO DAS PROPOSTAS |

7.1 - Para o julgamento das propostas escritas, sera considerado o MENOR PRECO
GLOBAL.

7.2 - As proponentes licitantes que apresentarem a proposta de menor prego obtido através do
maior desconto, as licitantes com propostas de precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela, ou quando nao houver pelos menos 3 (trés) proponentes com ofertas nas condicdes
definidas anteriormente, as Autoras das melhores propostas, até 0 maximo de 3 (trés), sera
dada a oportunidade de oferecerem novos lances verbais e sucessivos, de valores distintos e
decrescentes, objetivando a obtenc¢do da melhor proposta, conforme disposto nos incisos VIlII
e I1X, do art. 4°, da Lei Federal n° 10.520/02.

7.3 - Ap6s a abertura das propostas, sera determinada disposicdo de lances verbais dos
representantes das licitantes, em ordem de “maior lance para menor lance”, onde serd
permitido o uso telefénico para o licitante objetivando melhor lance no tempo determinado
pela Pregoeira.
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7.4 - Durante os lances verbais podera a Pregoeira fixar o importe/percentual minimo de cada
lance, a fim de vedar lances sucessivos de valores infimos de reducdo, atendidos os principios
da razoabilidade e proporcionalidade que exigirem o caso. Podera, ainda, autorizar o uso de
telefone celular em tempo minimo, para contato do representante com a empresa.

7.5 - Ndo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente
as penalidades constantes deste edital.

7.6 - Os lances inexequiveis serdo descartados apos sua efetiva comprovacao.

7.7 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serd declarada a proponente
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto deste edital, pelo Prefeito Municipal.

7.8 - Podera ser deliberado pela Pregoeira a possibilidade de saneamento de falhas em favor
do licitante, desde que ndo promova situaces de favorecimento ilicito ou omisso, mas
sim_de economia_nas_contratacfes. Todavia a gue considerar_gue as _empresas
apresentardo suas correcdes e todas as comprovacdes exigentes do Edital.

7.9 - No caso de saneamento de falhas poderé ser efetuada diligéncia no certame, ou mesmo
abertura de prazo estipulado pela Pregoeira, onde deverdo ser registrados os fatos em ata.

8 - DOCUMENTACAO - (ENVELOPE N° 2)

8.1 — O envelope com a documentacao devera conter:

a. Copia da Cédula de Identidade e CPF dos proprietarios;

b. Copia do Contrato Social com ultima alteracdo se for o caso, ou Contrato Social
Consolidado;

c. Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ,
impressa/baixada da Receita Federal com prazo ndo superior a 180 dias de
abertura deste certame;

d. Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica
Federal;

e. Certiddo Negativa de Débitos relativos ao Tributos Federais e a divida ativa da
unido, abrangendo inclusive as Contribuig¢des Sociais previstas nas alineas “a” a
“d” do parédgrafo unico do art. 11 da lei n® 8.212/91;

f. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual e Municipal da sede do
licitante;
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Certid&o negativa perante a Justica do Trabalho;

h. Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartorio distribuidor
da sede da pessoa juridica, emitida, no maximo, 180 (cento e oitenta dias) dias
antes da data fixada para abertura da licitacao;

i. Alvara de funcionamento expedido pela Prefeitura Municipal da sede do licitante;

j. DeclaracGes contidas no Anexo V;

k. Atestado (s) de Capacidade Técnica-Operacional. Pelo menos 01 (um) atestado
fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado que comprove que a
licitante j& forneceu ou est4 fornecendo, de maneira satisfatoria e a contento ou
vulto similar com o objeto da presente licitacao.

I.  Registro da empresa junto ao Conselho Regional de Contabilidade da sede da
empresa.

m. Declaracdo Indicando o profissional da &rea contabil, responsavel pelos servi¢os
contdbeis mencionados no Anexo |, com formagdo em nivel superior,
devidamente inscrito no Conselho Regional de Contabilidade.

n. Certiddo de Regularidade Profissional, em vigéncia, emitido pelo Conselho
Regional de Contabilidade, em nome do profissional, onde 0 mesmo for inscrito.

O. Comprovante de Registro da empresa no Conselho Regional de Administracdo —

CRA.
p. Declaracdo de Micro Empresa e/ou Empresa Pequeno Porte, se for o caso —
ANEXO VI.

Observacdo: Os documentos acima elencados poderdo ser apresentados por copias
devidamente autenticadas por Cartério Competente ou publicagdo em drgdo da imprensa
oficial, ou ainda, por copias ndo autenticadas, desde que apresentadas as originais para
conferéncia, exceto 0os documentos de autenticidade eletrénica/Internet.

9 - RECURSOS E IMPUGNACAO

9.1 - Os recursos atenderdo ao contido no art. 4°, inciso XVIII da Lei Federal n°® 10.520/02 e
suas alteracOes posteriores.

9.2 - Os recursos deverdo ser por escrito, fundamentados e dirigidos a Pregoeira, por
intermédio da Comissdo de Pregdo, no prazo de 03 (trés) dias do ato a ser impugnado e
protocolados na Sala da Secretaria da Prefeitura Municipal de Dores do Turvo/MG.
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9.3 - Eventual impugnacdo de edital devera ser fundamentada e dirigida a Pregoeira, por
intermédio da Comissdo de Pregdo, no prazo especificado no Decreto Federal n® 3.555/00 e,
protocolada na Sala de licitagdes da Prefeitura Municipal de Dores do Turvo/MG ou e-mail
(licitacdo@doresdoturvo.mg.gov.br) ou via correio sendo que, a Comissdo ndo se
responsabiliza por arquivos via e-mail ou correio ndo chegar dentro do prazo estipulado no
presente edital.

| 10 - CONDICOES CONTRATUAIS |

10.1 - A Licitante que convocada pela Administragdo, ao passar 48 (quarenta e oito horas)
apos regularmente convocada, ndo fizer o comparecimento para assinatura do Contrato,
ensejaré a aplicacdo da multa e sancdes previstas deste Edital.

10.2 - O Contrato de prestacdo de servigos a ser firmado em decorréncia desta licitacdo
podera ser rescindido a qualquer tempo independente de notificacbes ou interpelacdes
judiciais ou extrajudiciais, com base nos motivos previstos nos arts. 77 e 78, na forma do art.
79, ambos da Lei n° 8.666/93.

11 - DA FISCALIZACAO

11.1 - A Prefeitura Municipal de Dores do Turvo/MG, através de representante da Secretaria
de Administracdo, fara fiscalizacdo no presente contrato e registrara todas e quaisquer
ocorréncias que por ventura venham a ocorrer.

[ 12— DA PRESTACAO DOS SERVIGOS E VIGENCIA CONTRATUAL

12.1 A prestacdo dos servigos na area CONTABIL devera ocorrer em estrita obediéncia ao
estabelecido no PROJETO BASICO, ANEXO 1 do presente Edital.

12.2 — A licitante que por ventura vier a ser vencedora devera ficar disponivel, em tempo
integral, para dirimir quaisquer duvidas e/ou pendéncias perante 0 Municipio.

12.3 - O contrato a ser firmado com o licitante vencedor terd vigéncia até a data de
31.12.2021, podendo ser prorrogado, mediante a celebracdo de termos aditivos.

13 - FATURAMENTO E PAGAMENTO ‘

13.1 - O faturamento sera efetuado mensalmente de acordo com a prestagdo dos servigos, com
pagamento em até 10(dez) dias subsequentes, mediante cheque nominal diretamente no Setor
de Tesouraria desta Prefeitura ou depdsito em conta de titularidade do vencedor no certame.

13.2 - Todo pagamento serd efetuado apds emissdo de competente nota fiscal, devidamente
preenchida, ndo podendo conter erros ou rasuras.


mailto:licitacao@doresdoturvo.mg.gov.br
mailto:licitação@doresdoturvo.mg.gov.br

MUNICIPIO DE DORES DO TURVO
ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP.: 36.513-000
PRAC. CONEGO AGOSTINHO JOSE DE RESENDE, 30- CENTRO-DORES DO TURVO.
licitacao@doresdoturvo.mg.gov.br
CNPJ:18.128.249/0001-42 - tel: (032) 3576-1130

13.3 - Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo por conta das dotagdes
orcamentarias do exercicio de 2021, descritas a seguir:

02.04.01.046.123.0055.2032.3.3.90.35.00

14 — PENALIDADES

14.1 - Pela inexecucdo total ou parcial da obrigacdo assumida, o0 Municipio poderd, garantida
a prévia defesa, aplicar ao licitante a ser contratado as seguintes sanc¢des, isolada ou
cumulativamente:

| - Adverténcia por escrito;

I - Multa diaria no valor de 0,5% (meio por cento) do valor do total estimado contratado, pela
falta de prestagédo dos servigos;

Il - Suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Dores do Turvo/MG, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da punigao.

14.2 - As sangdes previstas nos incisos do item anterior poderao ser aplicadas juntamente com
a multa, nos termos do artigo 87, §2° da Lei 8.666/93.

14.3 - As penalidades previstas neste certame poderdo deixar de ser aplicadas, total ou
parcialmente, a critério do Prefeito Municipal, se entender a justificativa apresentada pela
Contratada como relevante.

15 - REEQUILIBRIOS ECONOMICO E FINANCEIRO |

15.1 - Os valores constantes da referida contratacdo poderdo ser revistos mediante solicitacao
da contratada com vistas a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na
forma do art. 65, II “d” da Lei Federal n° 8.666/93 e as referidas solicitac0es deverdo vir
acompanhadas de comprovacdo da superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel.

[ 16 - DISPOSICOES FINAIS |

16.1 - A Proponente que vier a ser vencedora, ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, 0s acréscimos e supressdes que se fizerem necessarias até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor estimado do contrato.

16.2 - Os casos omissos serdo dirimidos pela pregoeira, com observancia da legislacéo
regedora, em especial a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes e Lei Federal n° 10.520/02.

16.3 - O Prefeito Municipal (ou outra autoridade, por delegagdo) podera revogar a presente
licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, nos termos do art. 49 da Lei n°
8.666/93 c/c 10.520/02, ndo cabendo as licitantes direito a qualquer indenizagéo, na forma do
principio da autotutela em conformidade com as Sumulas 346 e 473 do STF.
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16.4 - Nenhuma indenizacao serd devida as licitantes pela elaboracdo das propostas ou pela
apresentacdo de documentacao referente a presente licitacao.

16.5 - N&o serdo permitidos quaisquer adendos, acréscimos ou retificacdes aos documentos e
propostas, depois de apresentados.

16.6 - No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento
dos documentos de habilitagdo e classificacdo, este prazo serd reaberto exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacéo das propostas.

16.7 - Os casos omissos serao resolvidos pela Pregoeira.

16.8 - Copias do Edital e seus anexos serdo fornecidas, nos horarios de 08:00 horas as 16:00
horas, na sede da Prefeitura Municipal de Dores do Turvo, na Praga Conego Agostinho José
Rezende, 30, Centro, DORES DO TURVO/MG, por e-mail
(licitacdo@doresdoturvo.mg.gov.br) e pelo site (www.doresdoturvo.mg.gov.br).

16.9 - Na hipétese de ndo haver expediente na Prefeitura Municipal no dia da abertura da
presente licitacdo, ficara esta transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local
e horario, anteriormente estabelecido.

16.10 - A apresentacdo das propostas implicara na plena aceitacdo, por parte da licitante, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

16.11 - E facultado a Pregoeria ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitaco, a
promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do processo.

16.12 - A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara em direito garantido de
fornecimento dos produtos.

16.13 - Esta licitacdo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da
isonomia e a selecdo da proposta mais vantajosa para a municipalidade.

16.14 - Extrato do Edital de Pregdo Presencial sera divulgado no diario oficial do Municipio.
(www.doresdoturvo.mg.gov.br).

Dores do Turvo, 09 de dezembro de 2021.

Eliete Rosa dos Santos Coutinho
Pregoeira Municipal
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ANEXO |

PROJETO BASICO
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir o conjunto de elementos que
norteiam a contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos técnicos especializados
de assessoria e consultoria em contabilidade, administracdo e gestdo publica, prestacdo de
contas, planejamento, gestdo fiscal, apoio técnico para prestacdo de contas, esclarecimentos e
recursos junto ao Tribunal de Contas do Estado, organizacdo e reorganizacao de estruturas e
procedimentos administrativos, treinamento de pessoal, geracdo e envio do SICOM durante o
exercicio de 2022, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Dores do Turvo-
MG, em conformidades com as especificacbes técnicas minimas, quantitativas e demais

condicdes.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos técnicos
especializados de assessoria e consultoria em contabilidade, administracdo e gestdo publica, é
indispensavel para a manutencdo das atividades da Prefeitura Municipal de Dores do Turvo,
uma vez que visa melhorar o andamento dos servicos e dar mais celeridade e seguranca
juridica aos atos praticados pelos gestores no cumprimento de formalidades legais que a
administracdo publica deve observar.

A contratacdo em vista é necessaria para 0 bom desenvolvimento do servico publico,
bem como visa buscar a exceléncia dos resultados, objetivando a total transparéncia na
informacdo dos servicos prestados pela Prefeitura junto aos cidaddos e aos 0rgdos
fiscalizadores em geral.

Ademais, a prestacdo dos servicos se faz necessaria para atender as exigéncias cada
vez maiores dos Orgéos de Fiscalizagio e Controle Externo da Gest&o dos Recursos Publicos
Municipais, como o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e do Ministério Publico

do Estado de Minas Gerais.

Contudo, para 0s servigos ora mencionados, existe a necessidade manter o bom

funcionamento dos setores administrativos, haja vista as obrigacGes e prazos estabelecidos na
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agenda do gestor para o envio das informagfes contabeis ao SICOM, o que faz da escolha

eficiente de um prestador especializado imprescindivel.

3. DETALHAMENTO DOS SERVICOS

3.1 - Os servicos deverdao se iniciar, primeiramente com a execucdo de atividades
voltadas ao funcionamento da administragdo superior da Prefeitura, em especial quanto ao
atendimento das normas instituidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
através do SICOM.

Das atividades especificas por area de atuacao:

A) Orgao de Controle Interno

» Implementar e/ou revisar a legislagdo municipal que implantou e normatizou as
atividades do 6rgao de controle interno da Prefeitura;

» Assessorar na implantagdo de rotinas e “papéis de trabalho” a serem utilizados pelos
servidores do controle interno no desempenho de suas atividades;

» Assessorar na elaboragdo e implantacdo de normas e procedimentos de controle a
serem adotadas pelos servicos administrativos da Prefeitura;

» Promover a implantacdo de metodologia especifica para que o controle interno possa
acompanhar os diversos procedimentos executados no ambito da Prefeitura, em
especial quanto a execucdo do orcamento e cumprimento dos dispositivos da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

> Auxiliar na qualidade e geracdo dos dados a serem transmitidos ao Tribunal de Contas
do Estado através do SICOM;

» Prestar assessoria para publicacdo de dados a serem disponibilizados no Portal da
Transparéncia em cumprimento aos dispositivos da Lei de Acesso a Informacao;

> Realizar outras atividades para a implantacdo e funcionamento efetivo do Orgdo de

Controle Interno da Prefeitura.

B) Servigo de Contabilidade e Patrimonio
» Responsabilizar-se pelas rotinas contabeis da Prefeitura, em especial quanto ao
cumprimento das normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;
» Assessorar na implantacdo das novas regras de contabilidade aplicada ao setor publico
(NBCASP);
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» Assessorar na elaboracé@o dos balancetes mensais de receita e despesa;
» Apresentar, quando necessario, relatorios especificos quanto ao acompanhamento de:
e Execucdo orcamentaria;
e Aplicacdo de recursos na manutengéo e desenvolvimento do ensino;
e Aplicacao de recursos nas acdes de salde;
e Aplicacdo de recursos do FUNDEB,;
e Legalidade das despesas executadas;
e Acompanhamento das receitas Municipais;
e execucdo de convénios;
e Relatorios da Lei de Responsabilidade Fiscal;
e Qutros que tenham sua relevancia atestada;

» Assessorar na elaboracdo do Relatério de Gestdo Fiscal e Resumido da Execucgdo
Orcamentéria, bem como sua entrega ao Tribunal de Contas do Estado;

» Assessorar na elaboracdo da prestacdo de contas anual do municipio, em especial
quanto as Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Servico Publico - DCASP;

» Apresentar justificativas e/ou defesas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais e da Unido durante a prestacdo dos servicos e ainda até o julgamento final das
contas, mesmo apoés a saida dos agentes politicos;

» Prestar assessoria para implantacdo de procedimentos relativos ao patriménio da
Prefeitura, em atendimento as novas Normas de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico;

» Auxiliar na elaboracdo da Lei de Orcamento do municipio, bem como na Lei de
Diretrizes Or¢amentarias e Plano Plurianual;

» Assessorar na elaboracdo de legislagdo pertinente a administracdo financeira da
Prefeitura;

» Propor rotinas a serem executadas pelos servidores lotados na contabilidade da
Prefeitura;

» Emitir pareceres sobre matéria relativa a execucdo orcamentaria e financeira do
Municipio;

» Realizar outras atividades relativas & modernizacdo, agilidade e confiabilidade das

informacdes geradas no &mbito da contabilidade do Municipio;
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» Responsabilizar-se pelo envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado relativo ao
SICOM;
» Responsabilizar-se pelo envio de informac®es relativas ao SIOPS, SIOPE, SICONFI e

outros que por ventura forem instituidos;

C) Servigo de Tesouraria e Financas

» Implantar rotinas de funcionamento dos servicos de tesouraria e finangas, em especial
quanto a programacao financeira, fluxo de caixa etc.;

» Definir atribuicdes e rotinas a serem executadas pelos servidores lotados na tesouraria
e finangas da Prefeitura;

» Responsabilizar-se pelos lancamentos e conciliacbes bancérias das contas que a
Prefeitura mantém junto as diversas instituicdes financeiras;

» Realizar outras atividades para modernizacdo e eficacia dos servicos e controles

executados no ambito da tesouraria e finangas da Prefeitura;

D) Servico de Tributacéo e Fiscalizagio

» prestar assessoria para o regular funcionamento dos servicos de tributacdo e
fiscalizacdo do Municipio, em especial orientando quanto a politica de arrecadacédo da
Prefeitura;

» definir atribuicdes e rotinas a serem executadas pelos servidores lotados no Setor de
Tributacdo da Prefeitura;

» implantar rotinas para atendimento ao contribuinte na Internet, disponibilizando o
banco de dados em servidor de propriedade do licitante.

» Assessorar na realizacdo de atividades para modernizacdo e eficacia dos servicos
executados no ambito do setor de tributagdo da Prefeitura.

E) Servigo de Compras, Almoxarifado e Licitacoes
» Prestar assessoria com o objetivo do regular processamento das atividades relativas a
processos de compras almoxarifado e licitacdes;
» Assessorar na implementacéo do cadastro de fornecedores da Prefeitura;
» Assessorar na elaboragdo de editais relativos a processos licitatorios;
» Assessorar na apresentacdo de justificativas e/ou defesas relativas a procedimentos

licitatorios junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, durante a
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execucdo dos servicos e ainda apds a saida de agentes politicos e membros de
comisséo de licitacdo;

» Propor rotinas a serem executadas pelos servidores lotados nos setores de compras,
almoxarifado e licitagcdes da Prefeitura;

» Promover a capacitacdo dos servidores lotados nos setores de compras, almoxarifado e
licitagOes;

» Realizar outras atividades para modernizacdo e eficacia dos servicos executados no

ambito do servico de compras, almoxarifado e licitagcdes.

F) Servico de Controle e Movimentacéo de Pessoal
» Prestar assessoria para processamento e controle da Folha de Pagamentos e Recursos
Humanos, em especial com a aplicacdo das normas constantes do Plano de Cargos e
Estatuto dos Servidores, bem como a legislacéo aplicada a pessoal;
» Propor rotinas a serem executadas pelos servidores lotados nos setores de pessoal e
recursos humanos da Prefeitura;
» Assessorar na execucdo de rotinas préprias do setor de pessoal e recursos humanos,
especialmente quanto a:
e SEFIP;
e RAIS;
e DIRF;
e CAGED;
e E-SOCIAL
e Informac6es ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e outros.
e Emissdo de pareceres sobre matérias relativas a vida funcional de servidores,
bem como seu controle e movimentagéo;
» Responsabilizar-se pelo envio ao Tribunal de Contas do Estado informagdes sobre
Folha de Pagamento através do SICOM,;
> Realizar outras atividades para modernizacdo e eficicia dos servigos executados no

ambito dos setores de pessoal e recursos humanos da Prefeitura.

G) Servicos Administrativos Diversos
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» Prestar assessoria para o bom funcionamento das diversas atividades administrativas
da Prefeitura, apresentando sugestdes e pareceres sobre implantacdo de melhorias na
prestacdo dos servicos publicos;

» Promover a implantacdo de rotinas para o regular controle e acompanhamento da frota
de veiculos da Prefeitura;

> Realizar outras atividades com vistas & modernizagdo e eficacia dos servigos

administrativos desenvolvidos no ambito da Prefeitura.

4 — DA REALIZACAO DOS SERVICOS

4.1 - Para realizacdo dos servicos, a empresa devera dispor de equipe técnica competente que
ird ser responsavel pela realizacdo dos servicos, por area de atuagéo;

4.2 - Além de seu corpo técnico a empresa devera atender a Prefeitura com suportes online,
via e-mail, Skype, acesso remoto, fone-fax e outros meios.

4.3 — A empresa devera disponibilizar profissional do seu corpo técnico, com formacdo em
contabilidade, devidamente registrado no CRC, especializado na respectiva area de atuacéo,
para os trabalhos a serem realizados por meio de consultoria e assessoria in loco, na sede da
Prefeitura Municipal de Dores do Turvo-MG, POR NO MINIMO 01 (UMA) VEZ POR
SEMANA OU SEMPRE QUE REQUISITADO para acompanhamento das atividades
gerais da Prefeitura Municipal,

4.4 - Os servicos serdo prestados a Prefeitura Municipal de Dores do Turvo-MG, a partir da
assinatura do contrato, expirando-se ap6s 12 meses, podendo ainda ser prorrogado nos termos
do art. 57, inciso Il da lei federal 8.666/93.

5— DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 —. A dotacdo orcamentaria para o0 exercicio de 2021, destinada ao pagamento do objeto
licitado esta prevista e indicada no processo pela area competente da Prefeitura Municipal de
Dores do Turvo - MG, sob o seguinte nimero:

02.04.01.046.123.0055.2032.3.3.90.35.00

6 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
6.1 - S&o obrigagdes da CONTRATANTE, dentre outras:

Fiscalizar a prestacédo dos servicos;
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Cumprir com as obrigagOes acordadas em contrato, mais especificamente, honrar o
pagamento dos honorarios dentro dos prazos fixados e repassar a documentacao

solicitada, necessaria ao bom andamento dos servicos.

Prover o acompanhamento geral dos servicos objeto do Contrato, atraveés de um

responsavel designado;
Fornecer informag0es, dados e diretrizes eventualmente solicitadas pela contratada;

Fornecer estrutura de apoio a execucao dos trabalhos, tais como pessoal técnico das
referidas areas, equipamentos de informatica, rede e acesso a Internet, local mobiliado
conforme as necessidades de cada item contratual, atendendo as solicitaces da
Contratada para melhor execucao do servico;

Facilitar 0 acesso e contato com a estrutura da Prefeitura ora CONTRATANTE, em
todos os niveis, possibilitando localizacdo imediata dos dados, documentos e

informacBes necessarios;

Se necessario, paralisar ou suspender a qualquer tempo, desde que devidamente
motivada, a execucdo dos servicos contratados, de forma parcial ou total, mediante

pagamento Unico e exclusivo dos servigos executados;
Ressarcir ao contratado 0s custos acessorios devidamente comprovados;

Tomar ciéncia e acompanhar todas as obrigacGes da Contratada, tomando todas as

providéncias decorrentes;

Promover outras acdes visando o bom desempenho dos trabalhos realizados pela

Contratada.

7 - RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1 - S&o obrigagdes da CONTRATADA, dentre outras:

Sera responsabilidade da contratada, observar o cumprimento dos prazos previstos
para a realizacdo dos servigos e envio das informagdes SICOM, conforme normas dos

orgéos de controle e fiscalizacdo, em especial o TCE/MG;

Serd responsabilidade da empresa contratada o planejamento, a coordenacdo e
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desenvolvimento dos trabalhos objeto deste Contrato;

Seré responsabilidade da empresa, indicar os responsaveis pelo desenvolvimento dos

trabalhos contratados;

Além das visitas presenciais a empresa contratada devera colocar a disposi¢cdo da
Prefeitura uma estrutura de comunicagdo para consultas, tais como: telefone fixo

celular, fax, e-mail, Skype, acesso remoto dentre outros;

A assessoria se dard com visitas mensais “in loco” de no minimo 01 (uma) vez por
semana, podendo ser estendidas estas visitas por interesse da administracdo quando

julgar necesséria, sem custos adicionais para a administracao;

Serd responsabilidade da empresa, responder a0 CONTRATANTE pela qualidade
técnica e orientagdo dos trabalhos desenvolvidos;

Seréa responsabilidade da empresa, prestar de maneira satisfatoria, os servicos de

assessoria e consultoria elencados no presente instrumento;

N&o ceder ou transferir a terceiros, no todo ou em parte o contrato, sem prévio e

expresso consentimento do Contratante;

Alocar 0s recursos materiais e humanos necessarios a execucdo dos Sservicos,
assumindo integral e exclusiva responsabilidade por todos e quaisquer Onus

trabalhistas e previdenciarios;

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos;

Prestar todo esclarecimento solicitado pelo Contratante, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, as informacdes, bem como aos documentos relativos aos servicos

executados ou em execucao;

Responsabilizar-se por danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo durante a execucdo do Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade & fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo

Contratante;
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Seguir as diretrizes técnicas indicadas pela Prefeitura Municipal, atendendo as

determinac6es da Administracao;

Responder civil e criminalmente pela guarda e conservacdo de toda a documentacao

que Ihe for confiada pela Prefeitura Municipal;

Manter durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

8 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 - O pagamento far-se-& mensalmente por meio de Nota Fiscal/Fatura expedida pela
CONTRATADA, de acordo com os servicos realizados e aceitos pela CONTRATANTE.

8.2 - Desde que apresentada a Nota Fiscal/Fatura pela CONTRATADA e devidamente
aprovada pela Contratante, 0 pagamento da mesma dar-se-a em até 05 (cinco) dias do més
subsequente apOs a aprovacdo da mesma. Para o efetivo pagamento a CONTRATADA
apresentara a0 CONTRATANTE a Certiddao Negativa de Débito do INSS e o Certificado de
Regularidade do FGTS.

8.5 - Decorrido o prazo acima estipulado, 0s pregos unitarios poderdo ser corrigidos
monetariamente pelo INPC (IBGE) ou outro indice que venha a substitui-lo por forca de
determinacdo governamental.

8.6 - Todas as informacdes, resultados, relatorios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela CONTRATADA, serdo de exclusiva propriedade do CONTRATANTE, nao
podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com
a expressa e prévia autorizacdo deste, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e

criminal, nos termos da legislacdo pétria vigente.

9. VALOR ESTIMADO

9.1 A presente licitacdo tem como valor estimado conforme pesquisa de preco:

Valor Unitario Mensal: R$ 12.883,33 (doze mil, oitocentos e oitenta e trés reais e trinta e trés
centavos);

Valor Total: R$ 154.599,99 (cento e cinquenta e quatro mil, quinhentos e noventa e nove reais

e noventa e nove centavos).

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1 - Quaisquer informacGes ou esclarecimentos relativos a essa licitacdo, poderdo ser
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obtidos junto a Prefeitura Municipal de Dores do Turvo-MG, em horario comercial pelo

telefone (__ ) - , No horéario das __h00 as __h00.

10.2- A apresentacdo dos Envelopes implica na aceitacdo tacita e irrestrita, pelo licitante, de
todas as condicdes estabelecidas no presente Edital e em seus Anexos.

10.3- Néo serdo aceitos envelopes com proposta e documentacao entregues apds a data e o
horario estabelecidos.

10.4- A PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO TURVO-MG se reserva ao direito de
revogar, anular, adquirir no todo ou em parte, quando for o caso, ou rejeitar todas as
propostas, desde que justificadamente haja conveniéncia administrativa para o caso, ficando
obrigadas as licitantes ao cumprimento integral das suas Propostas, nas condi¢des definidas na
Sessdo Publica desse Pregdo, sem que lhes caiba qualquer direito a reclamacdo e/ou
indenizacdo, sob pena de aplicacdo da legislacdo em vigor.

10.5- A aceitacédo da proposta vencedora, pela Prefeitura Municipal, obriga sua proponente ao
cumprimento integral da prestacdo dos servicos, objeto dessa licitacdo, pelas condicOes
oferecidas, ndo lhe cabendo direito a qualquer ressarcimento por despesas decorrentes de
custos ndo previstos em sua proposta, quer seja por erro ou 0Missao.

10.6 - A publicidade dos atos pertinentes a essa licitacdo e passiveis de divulgacdo, sera
efetuada mediante publicacdo no Diario Oficial de Minas Gerais, ficando o Edital e os

Anexos, bem como eventuais retificacdes.

10.7 - Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei n.° 10.520/02 e na Lei n.° 8.666/93

e suas atualizagoes.

Dores do Turvo-MG, 09 de dezembro de 2021.

Eliete Rosa dos Santos Coutinho
Pregoeira Municipal
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\ ANEXO I

MINUTA DE CONTRATO ADMINSTRATIVO N° 12022

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
DORES DO TURVO E .

CONTRATO N° __ /2022
PROCESSO LICITATORIO N° 089/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 049/2021

O MUNICIPIO DE DORES DO TURVO/MG, com sede na Pca Conego Agostinho José de
Resende, 30, centro, Estado de Minas Gerais, com CNPJ n°18.128.249/0001-42, neste ato
representado por seu Prefeito Municipal, VALDIR RIBEIRO DE BARROS, brasileiro,
casado, inscrito no CPF sob o N° 180.680.906-06, residente e domiciliado neste municipio de
Dores do Turvo/MG, que este subscreve, daqui para frente denominado simplesmente

CONTRATANTE e de outro lado , com sede na Rua ,

: IMG, CEP.: 36.___-000 inscrita no CNPJ sob o n° ,
neste ato representado por , inscrito no CPF sob o n° , residente e
domiciliada na IMG, CEP.: 36.__ -000, que

também subscreve, doravante denominada de CONTRATADA, tém entre si justo e
contratado o0 que segue:

| CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO |

1.1. Constitui objeto deste contratacdo de empresa habilitada para prestacdo de servicos
técnicos especializados de assessoria e consultoria em contabilidade, administracdo e gestdo
publica, prestacdo de contas, planejamento, gestdo fiscal, apoio técnico para prestacdo de
contas, esclarecimentos e recursos junto ao Tribunal de Contas do Estado, organizacdo e
reorganizacdo de estruturas e procedimentos administrativos, treinamento de pessoal, geracao
e envio do SICOM durante o exercicio de 2022, para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Dores do Turvo MG.

| CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR |

2.1. O valor total estimado para a referida contratacdo € de R$ ( ),
daqui por diante denominado “VALOR CONTRATUAL”.

| CLAUSULA TERCEIRA - DO FATURAMENTO E PAGAMENTO |

3.1. O faturamento seré efetuado mensalmente de acordo com a prestagdo dos servigos, com
pagamento em até 10 (dez) dias subsequentes ao més laborado, mediante cheque nominal
diretamente no Setor de Tesouraria desta Prefeitura ou deposito em conta de titularidade do
CONTRATADO.

3.2. Todo pagamento sera efetuado apds emissdo de competente nota fiscal, devidamente
preenchida, ndo podendo conter erros ou rasuras.
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[ CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA |

4.1.0s recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo por conta da dotacdo
orcamentaria

02.04.01.046.123.0055.2032.3.3.90.35.00

[ CLAUSULA QUINTA — DA FISCALIZACAO |

5.1. A Prefeitura Municipal de Dores do Turvo/MG, através de representante da Secretaria de
Administracdo fara fiscalizacdo no presente contrato e registrara todas e quaisquer ocorréncias
que por ventura venham a ocorrer.

| CLASULA SEXTA — DA PRESTACAO DOS SERVICOS |

6.1. A prestacdo dos servigos devera ocorrer de acordo com o estabelecido no projeto basico,
Anexo | do Edital de Licitacdo referente ao processo n° 089/2021.

6.2. A hospedagem, alimentag&o, transporte local, lanches, permanéncia e todos os demais
profissionais ndo serdo fornecidos pelo Municipio de Dores do Turvo/MG, ficando a cargo da
empresa/profissional contratada.

6.3. O transporte de carga e de pessoal, se necessario, ficara a cargo da CONTRATADA.

6.4. Todas as atividades propostas serdo desenvolvidas por profissional especializado,
conforme as praxes legais exigidas, com objetos de uso pessoal proprios, sendo estes
necessarios a prestacdo dos servicos. O CONTRATADO (a) devera ficar disponivel para
esclarecer quaisquer davidas do Municipio com relacdo aos servicos prestados.

6.5. DETALHAMENTO DOS SERVICOS

6.5.1 - Os servigos deverdo se iniciar, primeiramente com a execucdo de atividades voltadas
ao funcionamento da administracdo superior da Prefeitura, em especial quanto ao atendimento

das normas instituidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais através do SICOM.

Das atividades especificas por area de atuacao:

A) Orgao de Controle Interno
> Implementar e/ou revisar a legislagio municipal que implantou e normatizou as
atividades do 6rgdo de controle interno da Prefeitura;
» Assessorar na implantagdo de rotinas e “papéis de trabalho” a serem utilizados pelos

servidores do controle interno no desempenho de suas atividades;
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» Assessorar na elaboragdo e implantacdo de normas e procedimentos de controle a
serem adotadas pelos servi¢os administrativos da Prefeitura;

» Promover a implantacdo de metodologia especifica para que o controle interno possa
acompanhar os diversos procedimentos executados no ambito da Prefeitura, em
especial quanto a execucdo do orcamento e cumprimento dos dispositivos da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

» Auxiliar na qualidade e geracdo dos dados a serem transmitidos ao Tribunal de Contas
do Estado através do SICOM;

» Prestar assessoria para publicacdo de dados a serem disponibilizados no Portal da
Transparéncia em cumprimento aos dispositivos da Lei de Acesso a Informagéo;

> Realizar outras atividades para a implantacdo e funcionamento efetivo do Orgdo de

Controle Interno da Prefeitura.

B) Servigo de Contabilidade e Patrimonio
» Responsabilizar-se pelas rotinas contabeis da Prefeitura, em especial quanto ao
cumprimento das normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;
» Assessorar na implantacdo das novas regras de contabilidade aplicada ao setor publico
(NBCASP);
» Assessorar na elaboracé@o dos balancetes mensais de receita e despesa;
» Apresentar, quando necessario, relatorios especificos quanto ao acompanhamento de:
e Execucdo orcamentaria;
e Aplicacdo de recursos na manutengéo e desenvolvimento do ensino;
e Aplicacdo de recursos nas a¢des de salde;
e Aplicacdo de recursos do FUNDEB,;
e Legalidade das despesas executadas;
e Acompanhamento das receitas Municipais;
e execucdo de convénios;
e Relatorios da Lei de Responsabilidade Fiscal;
e Qutros que tenham sua relevancia atestada;
» Assessorar na elaboracdo do Relatorio de Gestdo Fiscal e Resumido da Execugéo

Orcamentaria, bem como sua entrega ao Tribunal de Contas do Estado;
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» Assessorar na elaboracdo da prestacdo de contas anual do municipio, em especial
quanto as Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Servico Publico - DCASP;

» Apresentar justificativas e/ou defesas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais e da Unido durante a prestacdo dos servicos e ainda até o julgamento final das
contas, mesmo apos a saida dos agentes politicos;

» Prestar assessoria para implantacdo de procedimentos relativos ao patrimonio da
Prefeitura, em atendimento as novas Normas de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico;

» Auxiliar na elaboracdo da Lei de Orcamento do municipio, bem como na Lei de
Diretrizes Or¢camentérias e Plano Plurianual,

» Assessorar na elaboracdo de legislacdo pertinente a administracdo financeira da
Prefeitura;

» Propor rotinas a serem executadas pelos servidores lotados na contabilidade da
Prefeitura;

» Emitir pareceres sobre matéria relativa a execucdo orcamentaria e financeira do
Municipio;

» Realizar outras atividades relativas a modernizacdo, agilidade e confiabilidade das
informacgdes geradas no ambito da contabilidade do Municipio;

» Responsabilizar-se pelo envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado relativo ao
SICOM,;

» Responsabilizar-se pelo envio de informagdes relativas ao SIOPS, SIOPE, SICONFI e

outros que por ventura forem instituidos;

C) Servico de Tesouraria e Financas

» Implantar rotinas de funcionamento dos servicos de tesouraria e finangas, em especial
quanto a programacao financeira, fluxo de caixa etc.;

» Definir atribuicGes e rotinas a serem executadas pelos servidores lotados na tesouraria
e financas da Prefeitura;

» Responsabilizar-se pelos lancamentos e conciliacbes bancérias das contas que a
Prefeitura mantém junto as diversas institui¢oes financeiras;

» Realizar outras atividades para modernizacdo e eficacia dos servigos e controles

executados no ambito da tesouraria e finangas da Prefeitura;
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D) Servico de Tributacéo e Fiscalizagdo

>

>

>

prestar assessoria para o regular funcionamento dos servicos de tributacdo e
fiscalizacdo do Municipio, em especial orientando quanto a politica de arrecadacdo da
Prefeitura;

definir atribuicOes e rotinas a serem executadas pelos servidores lotados no Setor de
Tributacdo da Prefeitura;

implantar rotinas para atendimento ao contribuinte na Internet, disponibilizando o
banco de dados em servidor de propriedade do licitante.

Assessorar na realizacdo de atividades para modernizacdo e eficacia dos servigos
executados no ambito do setor de tributacdo da Prefeitura.

E) Servico de Compras, Almoxarifado e Licitacdes

>

A\

Prestar assessoria com o0 objetivo do regular processamento das atividades relativas a
processos de compras almoxarifado e licitacoes;

Assessorar na implementacdo do cadastro de fornecedores da Prefeitura;

Assessorar na elaboracédo de editais relativos a processos licitatorios;

Assessorar na apresentacdo de justificativas e/ou defesas relativas a procedimentos
licitatorios junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, durante a
execucdo dos servicos e ainda apdés a saida de agentes politicos e membros de
comissdo de licitacdo;

Propor rotinas a serem executadas pelos servidores lotados nos setores de compras,
almoxarifado e licitagdes da Prefeitura;

Promover a capacitacao dos servidores lotados nos setores de compras, almoxarifado e
licitacdes;

Realizar outras atividades para modernizacao e eficacia dos servicos executados no

ambito do servico de compras, almoxarifado e licitagcdes.

F) Servico de Controle e Movimentacéo de Pessoal

>

>

Prestar assessoria para processamento e controle da Folha de Pagamentos e Recursos
Humanos, em especial com a aplicagédo das normas constantes do Plano de Cargos e
Estatuto dos Servidores, bem como a legislacao aplicada a pessoal,

Propor rotinas a serem executadas pelos servidores lotados nos setores de pessoal e

recursos humanos da Prefeitura;
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» Assessorar na execucdo de rotinas proprias do setor de pessoal e recursos humanos,
especialmente quanto a:
e SEFIP;
e RAIS;
e DIRF;
e CAGED;
e E-SOCIAL
e Informagdes ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e outros.
e Emissdo de pareceres sobre matérias relativas a vida funcional de servidores,
bem como seu controle e movimentagéo;
» Responsabilizar-se pelo envio ao Tribunal de Contas do Estado informacgbes sobre
Folha de Pagamento através do SICOM,;
» Realizar outras atividades para modernizacao e eficacia dos servigos executados no

ambito dos setores de pessoal e recursos humanos da Prefeitura.

G) Servicos Administrativos Diversos
» Prestar assessoria para 0 bom funcionamento das diversas atividades administrativas
da Prefeitura, apresentando sugestdes e pareceres sobre implantacdo de melhorias na
prestacdo dos servicos publicos;
» Promover a implantacdo de rotinas para o regular controle e acompanhamento da frota
de veiculos da Prefeitura;
» Realizar outras atividades com vistas a modernizacdo e eficacia dos servicos

administrativos desenvolvidos no ambito da Prefeitura.

6.5.2— DA REALIZACAO DOS SERVICOS

6.5.2.1 - Para realizacdo dos servicos, a empresa devera dispor de equipe técnica competente
que ird ser responsavel pela realizacdo dos servicos, por area de atuacéo;

6.5.2.2 - Além de seu corpo técnico a empresa devera atender a Prefeitura com suportes
online, via e-mail, Skype, acesso remoto, fone-fax e outros meios.

6.5.2.3 — A empresa devera disponibilizar profissional do seu corpo técnico, com formacéo
em contabilidade, devidamente registrado no CRC, especializado na respectiva area de
atuacdo, para os trabalhos a serem realizados por meio de consultoria e assessoria in loco, na
sede da Prefeitura Municipal de Dores do Turvo-MG, POR NO MINIMO 01 (UMA) VEZ



mailto:licitacao@doresdoturvo.mg.gov.br

MUNICIPIO DE DORES DO TURVO
ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP.: 36.513-000
PRAC. CONEGO AGOSTINHO JOSE DE RESENDE, 30- CENTRO-DORES DO TURVO.
licitacao@doresdoturvo.mg.gov.br
CNPJ:18.128.249/0001-42 - tel: (032) 3576-1130

POR _SEMANA OU SEMPRE QUE REQUISITADO para acompanhamento das

atividades gerais da Prefeitura Municipal;

6.5.2.4 - Os servicos serdo prestados a Prefeitura Municipal de Dores do Turvo-MG, a partir
da assinatura do contrato, expirando-se apds 12 meses, podendo ainda ser prorrogado nos
termos do art. 57, inciso 1l da lei federal 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA — DAS RESPONSABILIDADES

7.1. A CONTRATANTE obriga-se a efetuar o pagamento estipulado neste instrumento de
contrato pelos servicos que forem executados pela CONTRATADA.

7.2. A CONTRATADA obriga-se a efetuar a prestacdo do servico em favor da
CONTRATANTE, de acordo com as condicdes previstas neste instrumento e fixadas no edital
da licitacao.

| CLAUSULA OITAVA - DA ALTERACAO E PRORROGACAO CONTRATUAL |

8.1. Este contrato de prestacdo de servicos podera ser alterado, com as devidas justificativas,
de acordo com o que dispde o art. 65, e prorrogado de acordo com o que dispde o art. 57,
ambos da Lei Federal n° 8.666/93.

8.2. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0S
acréscimos e supressdes que se fizerem necessarias até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
estimado do contrato.

| CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES |

9.1 - Pela inexecucdo total ou parcial da obrigacdo assumida, 0 Municipio, podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes san¢es, isolada ou cumulativamente:

I - Adverténcia por escrito;

I1- Multa diaria no valor de 0,5% (meio por cento) do valor do total estimado contratado, pela
falta da prestagédo dos servigos;

111 - Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Dores do Turvo/MG, por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da punigao.

9.2. As sanc¢0es previstas nos incisos do item anterior poderdo ser aplicadas juntamente com a
multa, nos termos do artigo 87, §2° da Lei 8.666/93.

9.3. As penalidades previstas neste certame poderdo deixar de ser aplicadas, total ou
parcialmente, a critério do Prefeito Municipal, se entender a justificativa apresentada pela
CONTRATADA como relevante.
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[ CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO |

10.1. A inexecucdo total ou parcial deste Contrato, além de ocasionar a aplicacdo das
penalidades anteriormente enunciadas, ensejara, também, a sua rescisdo, desde que ocorram
quaisquer motivos enumerados no art. 78, da Lei n° 8.666/93.

10.2. A rescisdo do Contrato podera ser dar sob qualquer das formas delineadas no art. 79, da
Lei n° 8.666/93.

10.3. Se a rescisdo da avenca se der por qualquer das causas previstas nos incisos | a XI, do
art. 78 da Lei n° 8.666/93, a CONTRATADA sujeitar-se-4, ainda, ao pagamento de multa
equivalente a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

[ CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA CONTRATUAL |

11.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera até 31 de dezembro de 2022, com
vigéncia da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado de acordo com o limite
estabelecido no art. 57 da Lei Federal n® 8.666/93.

| CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA LEGISLACAO APLICAVEL |

12.1. Aplicam-se ao presente Contrato normas da Lei Federal n° 8.666/93 e Lei Federal n°
10.520/02.

CLASUSULA DECIMA TERCEIRA - REEQUILIBRIO ECONOMICO E
FINANCEIRO

13.1. Os valores constantes da referida contratacdo poderdo ser revistos mediante solicitacéo
da CONTRATADA e desde que sejam satisfatoriamente apresentados elementos que
demonstrem a necessidade de readequagdo, com vistas a manutengdo do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, na forma do art. 65, II “d” da Lei Federal n° 8.666/93.

13.2. As solicitagdes referidas no item 13.1 deverdo vir acompanhadas de comprovacgdo da
superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, se for o caso.

| CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO |

14.1. Elegem as partes contratantes o foro da comarca de Senador Firmino/MG, para dirimir
todas e quaisquer controvérsias oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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E, por assim estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais, assinam o
presente instrumento em 02 (duas) vias, de igual teor e forma, para um so e juridico efeito,
perante as testemunhas abaixo assinadas.

Dores do Turvo/MG, de janeiro de 2022.

Municipio de Dores do Turvo
Valdir Ribeiro de Barros Contratada
Prefeito Municipal

Testemunhas:
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| ANEXO Il1I

MODELO PROPOSTA

PROCESSO N° 089/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 049/2021
TIPO MENOR PRECO GLOBAL

Proponente:

CNPJ/CPF:

Rua/Av. ne:

Bairro:

Cidade: UF:

Tel/Email:

A Prefeitura Municipal de Dores do Turvo/MG

Pca Conego Agostinho José de Resende, 30, centro,
Dores do Turvo/MG — CEP 36.155-00

Setor de Licitacdes

Abertura: 22/12/2021 — as 10hs30min

Item | Periodo Descricdo Vir. | Vir.

unit | Total

Contratacdo de empresa habilitada para prestacdo de
1 12 servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria
meses | em contabilidade, administracdo e gestdo publica, prestacdo
de contas, planejamento, gestdo fiscal, apoio técnico para
prestacdo de contas, esclarecimentos e recursos junto ao
Tribunal de Contas do Estado, organizacdo e reorganizacao
de estruturas e procedimentos administrativos, treinamento
de pessoal, geracdo e envio do SICOM durante o exercicio
de 2022, para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Dores do Turvo MG

1 - Validade da Proposta: 60 (sessenta dias).

2 - Condicdes de pagamento: conforme edital.

3 - Todos os impostos e demais despesas necessarias ao fornecimento do objeto estdo inclusos
nos pregos.

4 - Declaro de estar ciente de todas as exigéncias do edital de pregéo e seus anexos.

5 — Dados Bancarios:

Local e Data de de 2021.

Assinatura:
Licitante:
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ANEXO IV

CREDENCIAMENTO

PROCESSO N° 089/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 049/2021
TIPO MENOR PRECO GLOBAL

(Nome/Razdo Social da Empresa), inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na
(endereco completo), REPRESENTADO PELO Sr° (a) ,
(qualificacdo completa) vem pelo presente credenciar o Sr. ,
RG n° , inscrito no CPF sob o n° , (qualificacao
completa) junto a Prefeitura Municipal de Dores do Turvo/MG, em referéncia ao Pregao
Presencial acima identificado, tendo o mesmo poderes de efetuar lances, assinar atas e
recursar caso conveniente.

Local, de de 2021.

Assinatura e identificacdo do responsavel
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ANEXO V |

DECLARACOES DE QUE NAO EMPREGA MENOR, DE INEXISTENCIA DE FATO
IMPEDITIVO, DE_IDONEIDADE, DE INEXISTENCIA DE SERVIDOR PUBLICO
DA ATIVA OU EMPREGADO DE EMPRESA PUBLICA OU DE SOCIEDADE DE
ECONOMIA MISTA NO QUADRO SOCIETARIO DA EMPRESA E DE QUE
CONCORDA COM OS TERMOS DO EDITAL.

PREGAO PRESENCIAL N° 049/2021
PROCESSO N° 089/2021
TIPO MENOR PRECO GLOBAL

(Razdo Social da Empresa), inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na
(enderego completo), DECLARA:

- Para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666/93, acrescido pela Lei n°
9.854/99, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, também que ndo emprega menores de dezesseis anos;

- Sob as penas da lei, que, na presente data, inexistem fatos impeditivos para sua participacao
no processo licitatorio, inclusive ndo esta proibido de contratar com a Administracdo Publica,
estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

- Sob as penas da Lei, que ndo se acha declarada inidénea para licitar e contratar com o Poder
Publico, e nem suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

- Sob as penas da lei, que ndo possui em seu quadro societario servidor publico da ativa ou
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista;

-Expressamente que concorda com todos os termos estabelecidos neste Edital

Local, de de 2021.

Assinatura e identificacdo do responsavel
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ANEXO VI \

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO N° 089/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 049/2021
TIPO MENOR PRECO

A Pessoa Juridica , inscrita no CNPJ sob o n° com sede
na , n° , , heste ato representada pelo (a) Sr. (a)
, inscrito no CPF sob o n° , hacionalidade (a), estado

civil (a), cargo, DECLARA, sob as penas da Lei, que goza dos beneficios da Lei
Complementar n® 123/2006.

Local, de de 2021.

Assinatura do Representante Legal e Identificacdo
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